MINISTERIO DA EDUCACAO
CENTRO FEDERAL DE EDUCACAO TECNOLOGICA DE MINAS GERAIS
DIRETORIA DE PESQUISA E POS-GRADUACAO

TUTORIAL DE SUBMISSAO DE PROJETO DE PESQUISA AOS EDITAIS DE
INICIACAO CIENTIFICA VIA SIGAA — MODULO PESQUISA

PARTE 1 - PROJETO DE PESQUISA

1. Efetuar login SIGAA através do endereco:
e https://sig.cefetmg.br/sigaa/
2. Na tela seguinte, selecione o médulo Portal do Docente.

CEFET-MG - SIGAA -

Sistema Integrado de Gest3o de Atividades Académicas SAIR

Modulos do SIGAA

Tempo de Sessdo: 00:55
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3. Na proxima tela, acesse o menu superior, op¢cdo Pesquisa = Projeto de Pesquisa = Submeter Projeto
Vinculado a Edital;

é Ensino 3 Chefia ) Pesquisa % Extensdo Ui Agdes Integradas | | Convénios E Biblioteca - | Produgdo Intelectual @ Ambientes Virtuais @ Outros

Area Qualis/Capes b
Trocar Foto
= - . Grupos de Pesquisa r
Nao ha noticias cz P a
Solicitagdo de Apoio 2 Editar Dados do Site
Projetos de Pesquisa 3 Submeter Projeto Vinculado 3 Edital¢= EE==naldulboc S
Flanos de Trabalho » Submeter Projeto em Fluxo Continuo
Ver Agenda das
Relatorios de Iniciagdo Cientifica 3 Solicitar Renovacao Turmas
MINHAS TURMAS NO Relatérios Anuais de Projeto 3 Lictar 1 oroiet
e e istar Meus Projetos 5o MG
Congresso de Iniciacdo Cientifica » 1 Sua pa_glna pessoal no C-EFEl' MG: )
_ . Gerenciar Membros do Projeto https:/ /sig.cefetmg.br/sigaa/public
Componente Curric Declaragdes * /RedirectDocente?login=
ERTE ) Consultar Areas de Conhecimento Demonstrar Interesse para Avaliagdo
I;A‘ Acessar Portal do Consultor
2DB.015 - CALCULD I1 Ofidos Eletrénicos
2023.1 Loc:ala: Sala 12 Notificar Invengdo 60/ 60 46M12 12/ 44
2DB.015 - CALCULO 11 Fdrum Docente
2023.1 Local: Sala 40 Infraestrutura de Pesquisa b 60/ 60 46M34 13/ 44

POS-GRADUACAO

Regulamento dos Cursos de Graduacio

4. A tela abaixo sera mostrada. Nela vocé devera indicar os dados basicos do projeto, escolhendo a que
edital deseja submeter sua proposta e demais informagdes obrigatdrias

@ : Usar a Unidade de Lotacdao do Coordenador

INFORME 05 DADOS INICIAIS DO PROJETO

Tipo do Projeto: VINCULADO A EDITAL

Titulo: *
W
000/400
Unidade de Lotacao do . A C o
Coordenador: COORDENACAD DO PROGRAMA DE FOMENTO A PESQUISA E POS-GRADUACAO (11.52.03)
Unidade de Execucdo: # Q EI
O projeto & conduzido por Pré- Esta opcdo auto-preenche o

Reitorias, Superintendéncias, . o
et % O'sim @ Nao departamento de lotagdo do

Suplementares? proponente.
Centro: | CENTRO FEDERAL DE EDUCACAD TECNOLOGICA DE MINAS GERAIS (11.00) v

Edital de Pesquisa: * (O Teste O1lugiiee=l Selecione o edital: ATENCAO, haverd o PIBIC e o PIBIC-Jr.

¥

Palavras-Chave: #*

E-mail: #
Matureza do Projeto: # | -- SELECIONE -- ~
Tipo de Pesquisa: * | -- SELECIONE -- ~
AREA DE CONHECIMENTO
Grande Area: * | -- SELECIONE UMA GRANDE AREA DE COMHECIMENTO -- hd
Area: * | -- SELECIONE ANTES UMA GRANDE AREA -- v
Subdrea: | -- SELECIONE ANTES UMA AREA -- ~
Especialidade: | -- SELECIONE ANTES UMA SUB-AREA -- w
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5. Complemente com as demais informagdes basicas.
OBJETIVOS DE DESENVOLVIMENTO SUSTENTAVEL #

Selecione os Objetivos de Desenvolvimento Sustentdvel abaixo, clicando sobre cada um deles:

ERRADICAGAD

DA POBREZA
Selecione ao - : o i -
menos uma MMM
opcao.

.f;f

OBJETIVC'S

GRUPO E LINHAS DE PESQUISA Grupos de pesquisa ainda n3o estdo cadastrados no SIGAA. Marque a opgio 'Nao'.
Este projeto esta vinculado a algum grupo de pesquisa? O Sim @ MNao
Linha de Pesquisa: #

ComiTE DE Evica Se o projeto ja tiver sido avaliado pelo CEP, marque 'Sim’ e indique o nimero do CAAE.
Possui protocolo de pesquisa em Comité de Etica? OSim @ MN&o

Cancelar | | Avangar ==

# Campos de preenchimento obrigatario.

Obs.: Caso o seu Grupo de Pesquisa ndao apareca no SIGAA, vocé pode solicitar sua inclusdo (instrugdes disponiveis
no link https://www.dppg.cefetmg.br/grupos-de-pesquisa/criacao/) ou simplesmente desconsiderar essa

marcacdo, pois o vinculo com Grupo de Pesquisa ndo influencia na selecdo dos editais. Neste caso, escreva apenas
a linha de pesquisa que melhor se adequa ao seu projeto.
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6. Avancando da tela anterior, o proponente devera detalhar o projeto. Todos os campos dessa parte sdo
obrigatérios. Ao fim cligue em Avangar.

DETALHES DO PROJETO

Descricio Resumida U Introdugdo fJustificativa H 0Objetivos H Método Gientifico H Referéncias ]

(0 digitados/1500 caracteres)

Gravar e Continuar | | << Voltar | Cancelar | Avangar ==

# Todas as abas sdo de preenchimento obrigatdrio.

7. Em seguida, deve-se definir a equipe do projeto, obrigatoriamente incluindo-se como Orientador(a) e
clicando em Adicionar Membro. Outros docentes podem ser incluidos como Coorientador(a) ou
Colaborador(a), o mesmo valendo para membros externos, através da op¢do Externo. A opcdo Discente
permite a inclusdo de alunos de pds-graduag¢do como Colaborador(a), o mesmo valendo para a opgéo
Servidor Técnico-Administrativo. Depois de incluir todos os membros, cligue em Avangar.

INFORMAR MEMBROS DO PROJETO

Selecione a categoria do membro para realizar a busca de acordo com os critérios especificos

J Docente || Discente || Servidor Técnico-Administrativo || Externo |

Buscar Docente: * @ Todos do CEFET-MG O Somente da minha unidade

Fungdo: @ ORIENTADOR(A) O COORIENTADOR(A) © COLABORADOR(A)

Adicionar Membro

‘Ef: Remover Membro

LiSTA DE MEMBROS

Ainda ndo foram informados os membros deste projeto

Gravar e Continuar << Voltar Cancelar Avangar >>

8. O préximo passo é a definicdo do Cronograma do Projeto. Vocé pode adicionar quantas atividades
desejar, usando a opcdo Adicionar Atividade. Para cada atividade listada, indique o periodo de execugdo
marcando as caixas de selec¢do.
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PORTAL DO DOCENTE > PROJETO DE PESQUISA > DADOS INICIAIS > DESCRIGAO > MEMBEROS > CRONOGRAMA
Com esta opgio as varias etapa

podem ser adicionadas. &) Adicienar Atividade [T Limpar Cronograma Q) Remover Atividade
jr— 2022 2023
hicade Nov Dez Jan Fev HMar Abr Mai Jun Jul Ago Set Out HNov
Etapa 1 _
1 0O OO0 000 o0oo0ooo|e
A
Etapa 2 .
2 o 0|0 0O OO0 0O 0O 0O O|e
Y
Etapa 3 .
3 O 00 0 0 0O @

Y

Gravar e Continuar | | <= Voltar | Cancelar | Avangar ==

# Campos de preenchimento obrigatdrio.

9. Para finalizar a submissdo, opcionalmente, vocé pode incluir um arquivo com o projeto de pesquisa, caso
considere pertinente para a avaliagdo do mesmo, e deve marcar a caixa de sele¢do no fim da pagina,
referente ao termo de concordancia. Caso possua Termo de Outorga de Projeto de Pesquisa com
financiamento externo por agéncias de fomento, este documento também deverd ser anexado. Ato final,
deve clicar no botdo Gravar e Enviar.

‘focé podera (opcianalments) submeter um arquive contendo os dados do projeto para ser armazenado no sistema.

Arquivo: | Procurar.. | Nenhum arquivo selecionado.
Anexar Arquivo
TErRMO DE CONCORDANCIA

Declaro minha concordéncia plena em relagdo as normas de edital de referéncia, e que as informacdes passadas sdo

veridicas, e gue estou ciente das exigéncias de controle ético previsto pela resolugdo CNS 466/12 para o caso de projetos de
pesquisa envolvendo sujeitos humanos e animais ndo-humanos.

Gravar | | Gravar e Enviar | | =< Voltar | Cancelar

Atencdo: E imprescindivel o envio do Plano de Trabalho devidamente vinculado ao edital correspondente.
Projetos sem Plano de Trabalho nao serao homologados.

PARTE 2 — PLANOS DE TRABALHO

10. Depois de submetido o Projeto de Pesquisa, o Pesquisador devera cadastrar o(s) plano(s) de trabalho
vinculado(s) aquele projeto. Existem duas opg¢des: Cadastrar Plano de Bolsista e Cadastrar Plano de
Voluntario. Para iniciar o procedimento, volte ao ‘Portal do Docente’ clicando no botdo ‘Menu Docente’
localizado no canto superior direito da tela.

11. Acesse o menu superior op¢do: Pesquisa = Planos de Trabalho e clique na opg¢do desejada, conforme
mostrado na figura abaixo;
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é Ensino :ﬁ. Chefia «) Pesquisa % Extens3o Uit Agdes Integradas || | Convénios EBiinutec:a = | Produgdo Intelectual @ Ambientes Virtuais &g Outros

Area Qualis/Capes b
Trocar Foto
= a - Grupos de Pesguisa >
N&o ha noticias ci P .
Solicitagdo de Apoio r Editar Dados do Site
Projetos de Pesquisa > Fe==ldiokr=ri=
Planos de Trabalho 3 Listar Meus Planos de Trabalho Ver Agenda das
Relatdrios de Iniciacdo Cientifica » Cadastrar Plano de Bolsista¢ Turmas
MINHAS TURMAS NO Relatdrios Anuais de Projeto ’ Cadastrar Plano de Voluntério <:=
Congresso de Iniciacdo Cientifica  » Indicar/Substituir Sua pagina pessoal no CEFET-MG:
a https:/ [sig.cefetmg.br/sigaa/public
Componente Curric Declaragtes L /RedirectDocente?login
. Consultar Areas de Conhecimento
GRADUACAO
CA, Acessar Portal do Consultor
2DB.015 - CALCULD 11 Periddicos CAPES Oficios Eletrénicos
2023.1 Local': Sala 12 Notificar Invengdo 60/ 60 46N12 12/ 44
2DB.015 - CALCULD 11 Fdrum Docente
2023.1 Local: Sala 40 Infraestrutura de Pesquisa b 60/ 60 46N34 13/ 44

POS-GRADUACAO

Regulamento dos Cursos de Graduacio

Obs.: Conforme o Edital, o proponente pode solicitar uma tinica bolsa. Portanto, deve cadastrar um tinico plano
de bolsista. Os demais, mesmo que em outro projeto, devem ser planos de voluntarios.

CADASTRAR PLANO DE BOLSISTA

12. Tendo escolhido a opgdo de Plano de Bolsista, na tela seguinte, use o botdo verde com a seta para

selecionar a cota para a qual deseja submeter o plano de trabalho. Atengao, pois pode haver mais de
uma, sendo diferenciadas de acordo com o programa.

PORTAL DO DOCENTE > SOLICITAGAO DE COTA > ESCOLHA DO EDITAL

Caro docente,

Para solicitar uma cota de bolsa vocé deve cadastrar um plano de trabalho para concorrer @ um edital de distribuigdo de cotas. O plano de trabalho deve ser
vinculado a um projeto de pesquisa em execugdo que vocé coordene e cujo periodo possa comportar o periodo da cota do plano de trabalho em questdo.

Primeiramente, selecione o edital que deseja concorrer da lista abaixo.

@ Selecionar Edital

Epitais pE DisTRiBuiGcAo DE CoTas ABERTOS

Descricdo Cota Periodo de Submissio Titulacdo Minima
Teste CIC Cota Teste CEFET-MG (01/11/2022 a 30/11/2023) 25/10/2022 a 31/10/2022 SEM RESTRIC@ES @

1 edital de pesquisa encontrado
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MINISTERIO DA

13. Na tela seguinte, selecione o Projeto ao qual o plano estard vinculado.

PORTAL DO DOCENTE > SOLICITAGAOC DE COTA > ESCOLHA Do PROJETO

Agora selecione o projeto ao qual deseja vincular o plano de trabalho que serd cadastrado. Se seu projeto ndo esta listado abaixo, verifique se ele possui as

seguintes caracteristicas:

« Estd sob sua coordenacdo; N
» Possui situagdo SUBMETIDO, EM ANDAMENTO ou AGUARDANDO VALIDACAO;
« Possui periodo de execugdo gue comporte o periocdo de cota do edital selecionado no passo anterior

@ Selecionar Projeto

ProleTos DE PESQUISA

Codigo Titulo Situacdo Periodo do Projeto
Awno: 2022

PICO7-2022 Projeto 01 SUBMETIDO 01/11/2022 a 30/11/2022
PICO8-2022 Projeto Teste 01 SUBMETIDO 0171172022 a 30/11/2023

Planos de Trabalho

@
@

14. Informe os dados solicitados para o cadastro do plano de trabalho. Marque a opg¢ao de Orientador Interno
e selecione o seu nome na janela de selecdo. Marque pelo menos uma opg¢do de Direcionamento do
Plano. Inclua o Titulo do Plano de Trabalho. O sistema preencherd automaticamente os campos
Introdugdo e Justificativa, Objetivos, Metodologia e Referéncias com as informacdes do Projeto. O Unico
campo a ser preenchido ¢ o de Habilidades Adquiridas. Ao fim, cligue em Definir Cronograma.

DApOS GERAIS DO PLANO DE TRABALHO

Projeto de

R PIC05-2023 - Projeto de Pesquisa
Pesquisa:

D Associar a outro Projeto de Pesquisa: 0 -0

@ Orientador Interno C) Orientador Externo
Orientador Interno: # | -- SELECIONE --

Tipo da Bolsa: * A DEFINIR
Edital: * Teste 01

AREA DE CONHECIMENTO
Grande Area: Ciéncias Agrarias
Area: Engenharia Agricola
Subarea:
Especialidade:

DIRECIONAMENTO(S) Do PLaNO

Informe se este plano de trabalho € direcionado para alguma(s) das situagies descritas abaixo (Se for o caso, marque mais de uma opgdo):

Iniciagdo Cientifica
o Iniciagdo Tecnoldgica
Direcionamento(s)

# [} Discentes em vulnerabilidade sécio-econdmica
do plano:

D Possui aderéncia a uma das dreas de tecnologias prioritdrias do Ministério da Ciéncia, Tecnologia, Inovagies e Comunicagdes (MCTIC)

D Continuidade de algum plano do ano anterior
Corpo DO PLANO DE TRABALHO
Titulo: * Plano 01
Quantidade de caracteres restantes: 1494

Introducdo e Justificativa « ” Objetivos « ” lologia « ” feréncias « H il Adquiridas » I@

Habilidades Adquiridas.

Quantidade de caracteres restantes: 1500

Gravar | | Cancelar | Definir Cronograma ==

* Campos de preenchimento obrigatério.
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15. Nasequéncia, inclua asvarias etapas do cronograma do Plano de Trabalho e clique em Visualizar o Plano
de Trabalho. Se forusada a opgdo Gravar, o plano sera salvo no sistema, mas vocé nao o tera submetido.

PoRTAL DO DOCENTE > PLANO DE TRABALHO: DADOS GERAIS >» CRONOGRAMA > RESUMO

Caro Professor,
Informe no cronograma abaixo a(s) atividade(s) realizada(s) nos meses que compdem o periodo do plano de trabalho.

&) Adicionar Atividade _,'I Limpar Cronograma @ Remover Atividade

CRONOGRAMA DE ATIVIDADES

Atividad 2022 2023
fvidade Nov  Dez Jan Fev Mar  Abr Mai Jun Jul Ago Set QOut Nov
ETAPA 01 DO PLANG 01
1 4 8 ® 8 M 0 0O 0O O O O O o oe
Caracteres restantes: 270
ETAPA 2 DO PLANGO 01
2 4 0 0 0O 0O M M M M 0O 0O O O Oe
Caracteres restantes: 271
ETAPA 03 DO PLANG 01
3 4 0 0 O 0O 0O 0O O O @M ®EmM B8 @B & ©

Caracteres restantes: 270
<< Dados Gerais | Gravar  Cancelar|  Visualizar Planc de Trabalho ==

cada plano de trabalho vinculado ao projeto deve prever atividades distintas. Além disso,

Obs.: Lembre-se que
devem ser adequados ao nivel de escolaridade do publico alvo.

16. Para finalizar, na parte inferior da tela seguinte, cligue em Submeter Plano de Trabalho.

CRONOGRAMA DE ATIVIDADES
- 2022 2023
Atividade :
MNowv Dez Jan Fev Mar Abr Mai Jun Jul Ago Set Out Now

ETAPA 01 DO PLANO 01
ETAPA 2 DO PLANC 01

ETAPA 03 DO PLANO 01
Submeter Plano de Trabalho |  Gravar| | <= Cronograma | Cancelar
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CADASTRO DE PLANO DE VOLUNTARIO

17. Voltando ao Portal do Docente e tendo escolhido a opgdo Cadastrar Plano de Voluntdrio, conforme o
Passo 11, sera apresentada a tela de selecdo do projeto ao qual o plano sera vinculado.

PORTAL DO DOCENTE > SOLICITAGAO DE COTA > ESCOLHA DO PROJETO

Agora selecione o projeto ao qual deseja vincular o plano de trabalho que serd cadastrado. Se seu projeto ndo estd listado abaixo, verifigue se ele possui as
seguintes caracteristicas:

+ Estd sob sua coordenacgdo;

» Possui situagdo SUBMETIDO, EM ANDAMENTO ou AGUARDANDO \.I’ALIDAQRO;
» Possui periodo de execugdo que comporte o periodo de cota do edital selecionado no passo anterior

@9: Selecionar Projeto

ProJETOS DE PESQUISA

Codigo Titulo

Situacdo Periodo do Projeto Planos de Trabalho
Ano: 2022
PICO7-2022 Projeto 01 SUBMETIDO 01/11/2022 a 30/11/2022 o]
PICO8-2022 Projeto Teste 01 SUBMETIDO

@

01/11/2022 a 30/11/2023 0 @

18. Depois de selecionado o projeto, sera mostrada a tela abaixo, onde deve-se escolher o tipo de vinculo do
plano. Todo o restante do procedimento é idéntico ao cadastro do Plano de Bolsista.

DADGS GERALIS DO PLAND DE TRABALHO
Projeto de

PICOS- - Projet P e
PesquliEa: 1C05-2023 - Projeto de Pesguisa

:j AsSooar @ outro Frojeto de Pesquiss:

(® orientador Interna () Grientador Externo

Onentador Interna: & | <= SELECIONE ==

Tipo do Vinculo: # | VOLUNTARIO (IC)

«=SELECIONE--
Area pe Cowneciwmg F6M Financismenta

Grande Area: VOLLNTARIO (C) @
.A‘m:

Subhres:
Especialidade:
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