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PREAMBULO

PRINCIPIOS E NORMAS ESSENCIAIS NA REALIZACAO DE PROCESSOS SELETIVOS
DA ADMINISTRACAO PUBLICA DIRETA E INDIRETA

Este manual tem por objetivo orientar as coordenacfes dos Programas de Pés-Graduacédo
stricto sensu (PPGs) do CEFET-MG quanto aos procedimentos a serem seguidos na
conducdo dos seus processos seletivos de alunos de modo a garantir a efetivacdo dos
principios constitucionais nos processos seletivos da pés-graduacéo do CEFET-MG.

Os principios constitucionais que norteiam a atividade da administracdo publica direta e
indireta incidem também na atividade destinada a selecdo de discentes para os PPGs das
instituicdes publicas. A observancia dos principios constitucionais nesse contexto tem como
fundamentais objetivos e desdobramentos assegurar, de um lado, que sejam recrutados,
de forma impessoal, os candidatos mais aptos a producdo académica desenvolvida no
ambito dos cursos de mestrado e doutorado, em consonancia com a Proposta do Programa
aprovada pela Capes e, de outro lado, que os candidatos pleiteantes das vagas ofertadas
pelos cursos possam concorrer em condi¢cdes de isonomia.

1. Procedimentos normativos para a garantia dos principios constitucionais em
processos seletivos na administracéo publica

Neste topico, estdo os dispositivos da Constituicao Federal, da Lei n°® 9.784/99 e do Decreto
n® 9.739/19 a serem utilizados na estruturagdo e conducédo dos processos seletivos dos
PPGs do CEFET-MG, isto &, que devem ser observados no recrutamento e na selecao de
candidatos para os cursos de mestrado e doutorado.

1.1 CONSTITUICAO DA REPUBLICA FEDERATIVA DO BRASIL DE 1988

1.1.1. A administracdo publica direta e indireta obedecerd aos principios de legalidade,
impessoalidade, moralidade, publicidade e eficiéncia (CF, art. 37. caput).

1.1.2. Aisencao e imparcialidade dos membros das comissdes examinadoras proporcionam
a todos os candidatos a efetiva igualdade de acesso as vagas, principio constitucional
da isonomia (CF, art. 5°, caput).

1.1.3. Atodos os candidatos deve ser assegurado o direito de receber dos 6rgaos publicos
informacdes do seu interesse particular, as quais devem ser prestadas no prazo legal
(CF, art. 5°, XXXIII).

1.1.4. A todos os candidatos é assegurado o conhecimento de informacdes relativas a si,
constantes de registros ou bancos de dados (CF, art. 5°, LXXII).

1.1.5. Atodos os candidatos que interponham recursos séo assegurados o contraditério e a
ampla defesa, com 0s meios e recursos a ela inerentes (CF, art. 5°, LV).

1.2 LEI N° 9784/99 - regula o processo administrativo no ambito da Administracdo Publica
Federal.

1.2.1. A Administracdo Publica obedecerd, entre outros, aos principios da legalidade,
finalidade, motivacdo, razoabilidade, proporcionalidade, moralidade, ampla defesa,
contraditério, seguranca juridica, interesse publico e eficiéncia (Lei n. 9784/99, art. 2°).

1.2.2. No ambito dos procedimentos administrativos, ha de se observar, entre outros critérios
(Lei n.° 9784/99, art. 2°, paragrafo unico, V, VI, VIl e VIII):

- a divulgacéo oficial dos atos administrativos, ressalvadas as hip6teses constitucionais de
sigilo;


https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/constituicao/ConstituicaoCompilado.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l9784.htm

- a adequacédo entre os meios e os fins, vedada a imposicédo de restricbes em medida
superior aguelas que sejam estritamente necessarias ao atendimento do interesse publico;

- aiindicacdo dos pressupostos de fato e de direito determinantes da deciséo; e
- a observancia das formalidades essenciais a garantia dos direitos dos administrados.

1.3. DECRETO N° 9.739/19 - estabelece medidas de eficiéncia organizacional para o
aprimoramento da administracdo publica federal direta, autarquica e fundacional,
estabelece normas sobre concursos publicos.



https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2019/decreto/d9739.htm

1 RESPONSAVEIS PELAS ETAPAS DO PROCESSO SELETIVO
O processo seletivo seré de responsabilidade do(a):
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I
Il.
Il.

VI.
VII.
VIII.

XI.

XIl.
XII.
XIV.

VI.

- Colegiado do PPG:

designar a comissédo elaboradora da minuta do edital,

aprovar a minuta do edital,

designar a(s) comissao(des) examinadora(s) do processo seletivo;

homologar o resultado final do processo seletivo, se assim estiver definido no edital.
- Coordenacéo do PPG:

orientar a comissado elaboradora da minuta do edital quanto aos atos normativos a
serem seguidos na preparacao do documento;

abrir o processo administrativo eletrénico para apreciacdo do edital pelo CPPG apés
aprovacgdo da minuta no colegiado do PPG;

cadastrar e divulgar o processo seletivo apds aprovado pelo CPPG e, se for o caso,
pelo CEPE;

publicar a documentacéo referente ao processo seletivo na pagina do PPG;
receber e analisar os pedidos de isen¢éo de taxa de inscricéo;

gerenciar as inscri¢oes;

orientar os candidatos;

divulgar a lista de inscritos aos potenciais membros da(s) comissao(6es)
examinadora(s);

colher as declarac¢des de ndo suspeicao dos potenciais membros da(s) comissao(fes)
examinadora(s);

cadastrar, no SIGAA, a(s) comissdo(6es) examinadora(s) designada(s) pelo
colegiado;

orientar a(s) comissao(des) examinadora(s) quanto as normas a serem seguidas para
a conducao do processo seletivo;

encaminhar a(s) comissédo(6es) examinadora(s) a documentacdo dos inscritos;
encaminhar a(s) comissao(6es) examinadora(s) recursos interpostos;

solicitar a DPPG retificagbes no edital ou no cadastro do processo seletivo, se
necessario.

- Comisséao(bes) examinadora(s):
ler atentamente o edital e seguir suas normas na conduc¢ao do processo seletivo;

declarar, de forma especifica, a existéncia de vinculo com qualquer candidato do
processo seletivo, quando houver,

firmar, por escrito, declaracdo de inexisténcia de situacdo de suspeicdo ou de
impedimento com relacdo aos candidatos participantes da(s) banca(s) examinadora(s)
do processo seletivo e encaminhar a secretaria do PPG;

conferir a documentacao de inscricdo dos candidatos e homologé-las;

conduzir as demais etapas do processo seletivo, registrando os resultados por meio
de atas;

analisar recursos interpostos, registrando os resultados por meio de atas;



VII. apurar o resultado final do processo seletivo, registrando-o por meio de ata.

2 PREPARACAO E APRECIACAO DE MINUTA DE EDITAL

2.1 Comisséo de elaboracdo da minuta do edital

O colegiado do PPG pode designar uma comissdo para elaborar a minuta do edital para o
Curso de Mestrado e/ou Doutorado (Modelo de deliberacdo no item 6.1 deste manual).

O presidente do colegiado do PPG deve orientar a comisséo a elaborar a minuta do edital
seguindo as orientac¢des do item 2.2 deste manual.

2.2 Elaboragdo da minuta do edital

2.2.1 Atos normativos a serem observados na elaboracdo da minuta

Além dos principios e normas essenciais na realizacdo de processos seletivos da
administracdo publica direta e indireta mencionados no Predmbulo deste manual, devem-
se observar mais especificamente as seguintes normas na elaboracdo da minuta do edital:

|. Decreto n° 9.739/19:

a)Prova de titulos (art. 30): quando houver prova de titulos, ela sera realizada como etapa
posterior a prova escrita e somente apresentaréo os titulos os candidatos aprovados nas
etapas anteriores, ressalvada disposi¢éo diversa em lei.

b)Prova oral (art. 31): a prova oral ou defesa de projeto de pesquisa sera realizada em
sessao publica e sera gravada para fins de registro, avaliagéo e recurso.

c) Prova prética (art. 33): as provas de conhecimentos praticos especificos indicardo os
instrumentos, os aparelhos ou as técnicas a serem utilizadas e a metodologia de afericéo
para avaliagdo dos candidatos.

d) Limite de aprovados por etapa (art. 34): o condicionamento da aprovagéo em determinada
etapa, simultaneamente, a obteng&o de nota minima e & obtengéo de classificagdo minima
na etapa podera ser estabelecido no edital de abertura de vagas.

e) Cobranca pela inscrigéo (art. 38): o valor cobrado a titulo de inscri¢do no processo seletivo
sera fixado em edital, considerados os custos estimados indispensaveis para a sua
realizacdo e ressalvadas as hipoteses de isencdo nele expressamente previstas,
respeitado o disposto no Decreto n° 6.593, de 2 de outubro de 2008.

Il. Regulamento Geral da Pds-Graduacéo do CEFET-MG (Capitulos Il e IV);

[ll. Regulamento do Programa de Acdes Afirmativas para a Pds-Graduacéao (Capitulos IV e
V),

IV. Regulamento Geral do PPG;
V. Resolucdo CPPG n° 36/2020;
VI. Instrucdo Normativa DPPG n° 03/2024.



https://www.dppg.cefetmg.br/regulamento-da-pos-graduacao-stricto-sensu/
https://www.dppg.cefetmg.br/wp-content/uploads/sites/164/2022/08/RES_CEPE_07-2022-AF-PGSS.pdf
https://www.dppg.cefetmg.br/resolucao-cppg-036-20/
https://www.dppg.cefetmg.br/wp-content/uploads/sites/164/2024/08/Instru%C3%A7%C3%A3o-Normativa-DPPG-03-2024.pdf

2.2.2 Elementos e partes essenciais do edital

Deveréao constar do edital de abertura de vagas, pelo menos, as seguintes informacoes:

V.
V.

VI.

VII.

VIII.

XI.
XIl.

XIll.

XIV.

XV.

XVI.

XVII.

XVIII.

XIX.

XX.

XXI.

XXII.

a identificacdo da instituicdo e do PPG (Decreto n° 9.739/19, art. 42);
ano e semestre de ingresso (Resolugéo CEPE n. 01/22, art. 26);

a menc¢ao ao ato normativo que autorizou a realizacdo do processo seletivo (Decreto
n® 9.739/19, art. 42);

0 gquantitativo de vagas ofertadas (Decreto n°® 9.739/19, art. 42);

a definicdo sobre o exame de proficiéncia em lingua estrangeira (Resolu¢cdo CEPE n.
01/22, art. 26);

0s procedimentos para a formacdo da(s) comissdo(6es) examinadora(s) (Instrucdo
Normativa DPPG n° 3/2024);

o limite de candidatos aprovados e a colocacgéo a partir da qual os demais candidatos
estardo automaticamente reprovados no processo seletivo (Decreto n° 9.739/19, art.
42),

0 quantitativo de vagas reservadas as agoes afirmativas (Decreto n® 9.739/19, art. 42);
as instrugfes e normas sobre as acdes afirmativas (Resolu¢cdo CEPE-07/22);

a indicagéo precisa dos locais, dos horarios e dos procedimentos de inscricdo e das
formalidades para sua confirmacao (Decreto n° 9.739/19, art. 42);

o valor da taxa de inscricao e as hipoteses de isencéo (Decreto n°® 9.739/19, art. 42);

as orientacdes para a apresentacao do requerimento de isengdo da taxa de inscri¢éo,
conforme legislacéo aplicavel (Decreto n°® 9.739/19, art. 42);

a indicacdo da documentacdo a ser apresentada no ato de inscricdo e na data de
realizacdo das provas e do material de uso ndo permitido durante as provas (Decreto
n® 9.739/19, art. 42);

a enunciacdo precisa das disciplinas das provas e dos eventuais agrupamentos de
provas (Decreto n® 9.739/19, art. 42);

0 cronograma previsto para a realizacdo do processo seletivo (Resolugdo CEPE n.
01/22, art. 26);

a quantidade de etapas do processo seletivo, com indicacéo das respectivas fases,
seu carater eliminatério ou eliminatério e classificatério (Decreto n® 9.739/19, art. 42);

o critério de reprovacao automatica de que trata o art. 31 (Decreto n® 9.739/19, art.
42);

a informagé&o de que havera gravagéo na hipotese de prova oral ou defesa de projeto
de pesquisa (Decreto n® 9.739/19, art. 42);

a explicitacdo detalhada da metodologia para classificacdo dos candidatos no
processo seletivo (Decreto n® 9.739/19, art. 42);

a regulamentacédo dos meios de afericdo do desempenho do candidato nas provas,
observado o disposto na Lei n® 10.741, de 1° de outubro de 2003 (Decreto n°® 9.739/19,
art. 42);

a garantia de interposicdo de recursos pelos candidatos apos cada etapa do processo
seletivo (Resolucdo CEPE n. 01/22, art. 26);

as disposicdes sobre o processo de elaboracéo, apresentacéo, julgamento, deciséo e
conhecimento do resultado de recursos (Decreto n° 9.739/19, art. 42); e



XXIIl. a fixacdo do prazo de validade do edital e da possibilidade de sua prorrogacao.

2.3 Apreciacdo da minuta do edital

A minuta do edital precisa ser apreciada e aprovada pelas seguintes instancias:
1° -Colegiado do PPG;
2° -Conselho de Pesquisa e Pos-Graduacéo (CPPG);

3°-Conselho de Ensino, Pesquisa e Extencéo - CEPE (no caso de primeiro edital do
curso ou edital subsequente com alteragfes significativas).

ATENCAO: caso seja necessaria a apreciacdo da minuta do edital pelo CEPE (no caso de
primeiro edital do curso ou edital subsequente com alteragdes significativas), sugere-se que
o0 encaminhamento do documento pelo colegiado do PPG ocorra com uma antecedéncia
minima de 3 (trés) meses em relacdo ao inicio das inscricdes para o processo seletivo.

2.3.1 Apreciagdo da minuta do edital pelo colegiado do PPG

Durante a apreciagédo da minuta do edital pelo colegiado do PPG, deve ser verificado se o
documento foi elaborado de acordo com o item 2.2 deste manual.

I. O edital incorpora as determinacdes elencadas no item 2.2.1 do Decreto n®9.739/19?

II. O edital estd de acordo com os Capitulos Ill e IV do Regulamento Geral da Pés-
Graduacgéo do CEFET-MG?

[ll. O edital incorpora as acdes afirmativas previstas nos Capitulos IV e V do
Regulamento do Programa de A¢les Afirmativas para a Pos-Graduagéo?

IV. O edital esta de acordo com o Regulamento Geral do PPG?

V. O edital prevé a composicdo de comissao(6es) examinadora(s) conforme determina a
Resolugdo CPPG n° 36/2020 e a Instrugdo Normativa DPPG n° 03/20247?

VI. O edital possui todos os elementos e as partes essenciais previstos no item 2.2.2?

2.3.2 Encaminhamento da minuta do edital aprovada pelo Colegiado
Ap0s a aprovacao da minuta pelo colegiado do PPG, a coordenagéo deve:
1° - exarar deliberacdo que aprova a minuta do edital no ambito do colegiado;

2° - abrir um processo administrativo eletrbnico para encaminhamento da minuta ao
CPPG conforme as orienta¢des a seguir:

SIPAC > Portal administrativo > Protocolo > Processos > Abrir processo

Tipo de processo: PROPOSTA DE EDITAL
Documentos do processo:
I. Despacho/Solicitagéo do Coordenador do curso:

o Para 1° edital do curso: incluir essa informacédo no Despacho/na Solicitacdo de
encaminhamento. Neste caso, o edital sera avaliado pelo Conselho de Pesquisa
e Pés-Graduacéo (CPPG) e depois pelo Conselho de Ensino e Pesquisa (CEPE).

o A partir do 2° edital do curso: descrever detalhadamente todas as alteracdes
implementadas em relac&o ao edital anterior para apreciacdo do CPPG.

Il. Copia de Deliberagéo do Colegiado do PPG que aprova a minuta do edital,
[ll. Copia da Minuta do edital em .doc comprimida (Zip) (Marcar ACESSO RESTRITO), (o
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SIPAC nédo aceita adicdo de documentos .doc aos processos eletronicos).

ATENCAO: o nimero e a data do edital s&o atribuidos pela DPPG, que também
providenciard, por meio do Sipac, a coleta das assinaturas da Diretoria-Geral e da
Diretoria de Pesquisa e P6s-Graduagéao no edital apés aprovacao no CPPG e CEPE.

Destinatario: DPPG

2.3.3 Apreciacdo da minuta do edital pelo CPPG

Apbs a DPPG receber o processo eletrbnico administrativo de proposta de edital, serdo
realizados os seguintes procedimentos:

1° - avaliagéo de todos os documentos constantes no processo;

2° - andlise, a partir da descricdo contida no Despacho/na Solicitagcdo da coordenacéao
do PPG, assim como do texto da minuta do edital, das alteracdes realizadas na
minuta do edital proposto em relagcdo ao anterior, se for o caso;

3° - aprovacéo ad referendum ou encaminhamento ao pleno do CPPG.

Aprovacao ad referendum

Quando forem minimas as altera¢fes realizadas pelo PPG em relagdo ao edital anterior, a
diretoria da DPPG (presidéncia do CPPG) pode decidir pela aprovagéo ad referendum do
CPPG da minuta do edital de processo seletivo, desde que o colegiado do PPG tenha
apreciado a minuta em plenaria e exarado a Deliberacdo do Colegiado. Nesse caso, serdo
realizados os seguintes procedimentos:

1° - solicitagéo de ajustes ao PPG quando necessario;
2° - verificagcdo no SIPAC do numero a ser utilizado para o tipo de documento Edital de
Abertura de Vagas na data da consulta;

3° - adicdo do numero e da data ao Edital DPPG, bem como do nimero da Deliberagéo
CPPG que aprova o edital;

4° - elaboracado de deliberagédo ad referendum do CPPG que aprova o edital e adi¢cao
ao processo do SIPAC;

50 - adicdo do Edital DPPG ao processo do SIPAC para colher as assinaturas da
Diretoria da DPPG e da Diretoria-Geral.

Aprovacao no pleno do CPPG

Em caso de primeiro edital do curso ou de mudancas relevantes em relagdo ao edital
anterior, serdo realizados os seguintes procedimentos:

1° - constituicdo de comissdo, no ambito do CPPG, para elaboragéo de parecer sobre
a minuta do edital;

29 - avaliacdo da minuta do edital no pleno do CPPG a partir de parecer (relato)
elaborado pela comisséao;

3° - encaminhamento do processo ao PPG para ajustes (quando solicitado pelo CPPG);
4° - avaliacdo dos ajustes realizados na minuta do edital pelo PPG, se aplicavel;

59 - elaboracédo de deliberacdo do CPPG que aprova a minuta do edital (adicionar ao
processo do SIPAC);

6° - encaminhamento do processo ao CEPE para apreciacdo da minuta do edital,
7° - recebimento do processo apos apreciagdo pelo CEPE e encaminhamento conforme
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despacho;

8° - verificacdo no Sipac do numero a ser utilizado para o tipo de documento Edital de
Abertura de Vagas na data da consulta;

9° - adigdo do numero e da data ao Edital DPPG, bem como do nimero da Deliberacao
CEPE que aprova o edital;

10° - adicdo do Edital DPPG ao processo do SIPAC para colher as assinaturas da
Diretoria da DPPG e da Diretoria Geral.

2.3.4 Apreciacdo da minuta do edital pelo CEPE

Em caso de primeiro edital do curso ou de mudangas relevantes em relacdo ao edital
anterior, o CPPG encaminhard o processo ao CEPE para apreciacdo da minuta do edital.
O CEPE seguira o fluxo de apreciacdo da minuta do edital e devolvera o processo ao CPPG
para providéncias necessarias.

3 CONSTITUICAO DE COMISSAO(OES) EXAMINADORA(S)
Para constituir a(s) comissao(8es) examinadora(s), o coordenador do PPG deve:
1° -aguardar a finalizagédo das inscricdes dos candidatos;

2° -enviar por e-mail a lista de inscritos a todos os potenciais membros da(s)
comissao(bes) examinadora(s) e solicitar que a analisem e informem por e-mail se
possuem algum vinculo com qualquer candidato, conforme a:

I. Lei n® 9.784, de 29 de janeiro de 1999 (art. 18 a 20), que regula 0 processo
administrativo no ambito da Administragdo Publica Federal;

II. Resolucdo CPPG 036/2020, de 24 de novembro de 2020, que regula a participacao
de docentes nas comissfes de selecdo para cursos de mestrado e doutorado dos
Programas de P6s-graduacao do CEFET-MG.

3° -encaminhar aos ndo suspeitos e ndo impedidos declara¢éo de n&o suspeicdo e/ou
impedimento para que a assinem (modelo de declaracdo no item 6.2 deste manual);

4° - publicar a declaracéo de néo suspeicdo na pagina do processo seletivo no site do
PPG.

Definida a composicao da(s) Comisséo(6es) examinadora(s), a coordenacgdo do PPG deve:

1° - elaborar deliberacdo do colegiado do PPG ou portaria com a formagao da(s)
comissao(bes) examinadora(s) (ATENCAO: pode ser emitida uma portaria caso o
colegiado tenha delegado ao coordenador a competéncia de designar a comissao);

2° - publicar a deliberacdo/portaria no site do PPG, juntamente com o0s demais
documentos do processo seletivo, na data prevista no cronograma do edital;

3° - orientar a(s) comissdo(des) examinadora(s) quanto aos atos normativos que devem
ser respeitados para a devida conducao do processo seletivo.


https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l9784.htm
https://www.dppg.cefetmg.br/resolucao-cppg-036-20/
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4 CADASTRO DO PROCESSO SELETIVO NO SIGAA

Finalizada a apreciagdo do edital por todas as instancias necessarias, a coordenacao do
PPG deve:

1° -consultar o processo eletrdnico no SIPAC,;
2° -verificar se o Edital j est4 devidamente assinado pelas autoridades competentes;
3° -baixar o edital assinado;

4° -seqguir 0s seguintes passos para seu cadastro no SIGAA e conseqguente publicacéo
no site do PPG:

4.1 Cadastro de questionério de processo seletivo no SIGAA
O questionario permite a insercdo pelo candidato de informacfes e de documentagéo

exigidas pelo edital para a sua inscricdo no processo seletivo.

1. Cligue em Gerenciar Questionarios

ATENCAO: o questionario deve ser cadastrado em sua versdo definitiva até o inicio das
inscrigdes. Apoés o inicio das inscricdes, ndo é possivel realizar nenhuma alteracéo nele.

) Cadastros | ):, Aluno | i Turmas | (g Matriculas | 4, Consultas Relatérios | B Biblioteca | =° Pagina WEB | fk‘Outros
Corpo Docente do Programa »
Referéncias Bibliograficas de Componentes Curriculares Coordenagéo di
COORDENACAO DC

Processos Seletivos » Orientacdes aos Coordenadores GRADUAGAO EM A
Oferta de Vagas nos Cursos

Gerenciar Processos Seletivos CALENDARIO 20
Projetos de pesquisa vinculados ao programa
Solicitar Cadastro de Componente Curricular Analisar Recursos Periodo Jetivo

Estrutura Curricular 01/08/2024

Gerenciar Noticias = B
Matricula On-Line

Calendario do Programa Gerenciar Comissao @ 16/07/2024
Parametros do Programa Gerenciar Documentos Analise Matricula On-Li
gGerenciar Questionarios ] ‘
SUSPENSOES PENDENTES DE ORIENTAGCAO Re-Matricula
N&o ha suspensdes pendentes 01/08/2024
ATENDIMENTO AO ALUNO
Men
N3o ha perguntas pendentes. ‘1’/5
<
ver todas as perguntas respondidas | ver todas as perguntas ndo respondidas (0)
ForumMm DE CURSOS RESOLUGOES
Estatuto d
Caro Coordenador, este forum € destinado para discussoes relacionadas ao seu curso. Todos os alunos Regimento
do curso e a coordenagdo tem acesso a ele. Organizacio B4

Estrutura Organiz:
Cadastrar novo tépico para este forum

Created with Tango.us
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2. Clique em Cadastrar Novo Questionario

PoRTAL Do COORDENADOR STRICTO > QUESTIONARIOS

O (cadastrar Novo Questionario) \: visualizar . ': Alterar &J: Duplicar Questionario  @J: Remover

LISTA DE QUESTIONARIOS

Titulo do Questionario Tipo Perguntas

Alunos regulares Doutorado - ingresso em 2025 Questiondrio Complementar para Processos Seletivos 14 O gr % )
Alunos regulares Mestrado - ingresso em 2025 Questionario Complementar para Processos Seletivos 13 g @ 'g,
Alunos especiais - segundo semestre de 2024 Questiondrio Complementar para Processos Seletivos 11 & g» Qﬁ o
Alunos especiais - primeiro semestre de 2024 Questionario Complementar para Processos Seletivos 11 Oy gr Gﬁ 'gl'
Trilhas de Futuro Educadores 2023 - Alunos regulares - ingresso em 2024 Questiondrio Complementar para Processos Seletives 10 g Qﬁ )
Alunos regulares - ingresso em 2024 Questionario Complementar para Processos Seletivos 13 U g Qh ':_nf
Alunos especiais - segundo semestre de 2023 Questionario Complementar para Processos Seletivos nQ P @
Alunos especiais - primeiro semestre de 2023 Questionario Complementar para Processos Seletives 2Q @ 9
lango- Created with Tango.us

3. Digite o titulo do questionario

(x) fechar mensagens

PorTaL DO COORDENADOR STRICTO > QUESTIONARIO > Dapos GERAals

DADOS GERAIS

Tipo de Questionario: Questionario Complementar para Processos Seletivos

Titulo: #*|[Questiondrio alunos regulares mestrado - 2024 ]

Cancelar || Avancar >>

* campos de preenchimento obrigatério.

Portal do Coordenador Stricto
SIGAA | Diretoria de Tecnologia da Informagdo - DTI - (31) 3319-7000 | Copyright @ 2006-2024 - UFRN - vm-sig-app-06.ditic.sgi.cefetmg.br.inst6 - v4.12.14cefet150

/ru:ﬂcm- Created with Tango.us

4. Clique em Avangar >>

JUESTIONARIO > DApOs GERAIS

DaApos GERAIS

tionario Complementar para Processos Seletivos

stionario alunos regulares mestrado - 2024

' Cancelar || Avancar >>

w Campos de preenchimento obrigatorio.

Portal do Coordenador Stricto

31) 3319-7000 | Copyright © 2006-2024 - UFRN - vm-sig-app-06.ditic.sgi.cs

/ati";’ - Created with Tango.us
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5. Tipos de pergunta

UNICA ESCOLHA: selecdo de uma alternativa;

MULTIPLA ESCOLHA: selecdo de mais de uma alternativa;
DISSERTATIVA: texto livre;

ARQUIVO: upload de 1 arquivo.

ecnar mensagens

PORTAL DO COORDENADOR STRICTO > QUESTIONARIO > ADICIONAR PERGUNTA

ADICIONAR PERGUNTA

Tipo de pergunta: # | -- SELECIONE -- ~A

Pergunta: | UNICA ESCOLHA
UNICA ESCOLHA COM PESO NA ALTERNATIVA L £
Pergunta Obrigatdria? O MULTIPLA ESCOLHA
MULTIPLA ESCOLHA COM PESO NAS ALTERNATIVAS ?_e‘af Resumo do Questionario
DISSERTATIVA lenchimento obrigatério

NUMERICA

VERDADEIRO OU FALSO

ordenador Stricto

/rz.;‘;‘(;’,w— Created with Tango.us

6. Selecione o tipo de pergunta

PorTAL DO COORDENADOR STRICTO > QUESTIONARIO > ADICIONAR PERGUNTA

ApicioNAR PERGUNTA

Tipo de pergunta: #{[ UNICA ESCOLHA v

Pergunta: #

Pergunta Obrigatdria? ]
ADICIONAR ALTERNATIVAS

J: Adicionar alternativa  : salvar alteragbes da Alternativa  @: Cancelar alteragdes da Alternativa 4 7 ®: Mover alternativa para cima ou
para baixo _: Alterar alternativa  9J: Remover alternativa
Alternativa: # 4 @

ALTERNATIVAS

Adicionar Pergunta || Cancelar || Resumo do Questiondrio

o Campos de preenchimento obrigatério.

Portal do Coordenador Stricto

/m:é;u- Created with Tango.us
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7. Digite a pergunta
PORTAL DO COORDENADOR STRICTO > QUESTIONARIO > ADICIONAR PERGUNTA

ADICIONAR PERGUNTA

Tipo de pergunta: #  UNICA ESCOLHA v

Selecione a linha de pesquisa em que deseja se inscrever)
Pergunta:

Pergunta Obrigataria? [J

ADICIONAR ALTERNATIVAS

: Adicionar alternativa  k4: salvar alteracées da Alternativa @: Cancelar alteragées da Alternativa

* / & : Mover alternativa para cima ou
para baixo .+ Alterar alternativa of: Remover alternativa

Alternativa: #

4 @
ALTERNATIVAS

Adicionar Pergunta || Cancelar | Resumo do Questionario

* campos de preenchimento obrigatério.

Portal do Coordenador Stricto

langs- Created with Tango.us
8. Selecione ou nao o campo de Pergunta Obrigatéria

Tipo de pergunta: # UNICA ESCOLHA

Selecione a linha de pesquisa el
Pergunta: #

Pergunta Obrigatoéria?

.J: Adicionar alternativa 4: Salvar alteracoes

para bea
/a,m‘,}';u«

Created with Tango.us
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9. Digite o texto da alternativa

RTAL DO COORDENADOR STRICTO > QUESTIONARIO > ADICIONAR PERGUNTA

Apicionar PERGUNTA

)0 de pergunta: % UNICA ESCOLHA hd

Selecione a linha de pesquisa em que deseja se inscrever.

Pergunta: #

ta Obrigatoria?

ADICIONAR ALTERNATIVAS

Adicionar alternativa H: Salvar alteracbes da Alternativa @: cancelar alteracdes da Alternativa * / . Mover alternativa para cima ou
para baixo .t Alterar alternativa '91: Remover alternativa

Alternativa: #[linha| d L+

TERNATIVAS

| Adicionar Pergunta || Cancelar || Resumo do Questionario

ol Campos de preenchimento obrigatério.

Portal do Coordenador Stricto

SIGAA | Diretoria de Tecnologia da Informagdo - DTI - (31) 3319-7000 | Copyright @ 2006-2024 - UFRN - vm-sig-app-06.ditic.sgi.cefetmg.br.inst6 - v4.12.14cefet150

/ar;‘/?'w' Created with Tango.us

10. Clique em Adicionar

R 1 / & . Mover alternativa para cima ou

/am;u« Created with Tango.us
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11. Digite as outras alternativas

RTAL DO COORDENADOR STRICTO > QUESTIONARIO > ADICIONAR PERGUNTA

Apicionar PERGUNTA

)0 de pergunta: % UNICA ESCOLHA hd

Selecione a linha de pesquisa em que deseja se inscrever.

Pergunta: #

ta Obrigatoria?

ADICIONAR ALTERNATIVAS

Adicionar alternativa H: Salvar alteracbes da Alternativa @: cancelar alteracdes da Alternativa * / . Mover alternativa para cima ou
para baixo .t Alterar alternativa '91: Remover alternativa

Alternativa: 'llinha 7 d L+ ]
TERNATIVAS
) linha 1 8

\ Adicionar Pergunta | Cancelar | Resumo do Questionario

w Campos de preenchimento obrigatério.

Portal do Coordenador Stricto

SIGAA | Diretoria de Tecnologia da Informag3o (31) 3319-7000 | Copyright © 2006-2024 - UFRN - vm-sig-app-06 i. .br.i - v4.12.14cefet150

/ar;‘/?'w' Created with Tango.us

12. Clique em Adicionar

R 1 / & . Mover alternativa para cima ou

/am;u« Created with Tango.us
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13. Clique em Adicionar Pergunta

para baixo _ : Alterar alternativa @J: Remover

Adicionar Pergunta ' Cancelar || Resumo do Quest

» Campos de preenchimento obrigatorio.

Portal do Coordenador Stricto

ia de Tecnologia da Informagdo - DTI - (31) 3319-7000 | Copyright © 2006-2024 - UFRN -

/a;:g;w Created with Tango.us

14. Adicione todas as perguntas necessarias

15. Cligue em Resumo do Questionario

v

dicionar Pergunta || Cancelar | Resumo do Questionario

* Campos de preenchimento obrigatério.

Portal do Coordenador Stricto

- (31) 3319-7000 | Copyright @ 2006-2024 - UFRN - vm-sig-app-06.ditic.sgi.cefetmg.br.insté - v4

/m:é;u- Created with Tango.us
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Alteracdo da ordem das perguntas

16. Exemplo de pergunta que mudara de ordem

/ ': * U SISIEMA 516 SEra atualzado na Maurugaaa ao aia 1s/ LU/ 2024,
- Para mais informacées acesse: DTI - Manutengdes programadas.

_!') « Pergunta alterada com sucesso!

(x) fechar mensagens

PORTAL DO COORDENADOR STRICTO > QUESTIONARIO > VISUALIZAGAO

&) Nova Pergunta 4/ ® :mover pergunta para cima ou para baixo . : Alterar pergunta "_’f: Remover pergunta

RESUMO DO QUESTIONARIO

Tipo de Questionario: Questiondrioc Complementar para Processos Seletivos

Titulo: Questionario alunos regulares mestrado - 2024
Questionario
1. Selecione, no minimo, deis orientadores com os quais tem afinidade de pesquisa. # ®*3. ?J
5%

@ Fulano

(& Beltrano

(@ Cicrano
2. Selecione a linha de pesquisa em que deseja se inscrever, # ** & uJ

@ linha1
@ linha2

3. Documento de identidade com foto ( Apenas arquivos PDF ). &

3oy

Arquivo Anexo

4. Apresente uma justificativa para a escolha do curso ( NUmero maxima de Caracteres: 100 ) &

*309

Resposta Dissertativa

Alterar | << Editar Dados Gerais || Cancelar |

E’Lf‘ﬂ‘ Created with Tango.us

17. Cligue nas setas para cima ou para baixo

f " rbA".J

Vszyw Created with Tango.us
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18. Mudanca de ordem da pergunta

/ ': * U SISIEMA 516 SEra atualzado na Maurugaaa ao aia 1s/ LU/ 2024,
- Para mais informacées acesse: DTI - Manutengdes programadas.

_!') « Pergunta alterada com sucesso!

(x) fechar mensagens

PORTAL DO COORDENADOR STRICTO > QUESTIONARIO > VISUALIZAGAO

&) Nova Pergunta 4/ ® :mover pergunta para cima ou para baixo . : Alterar pergunta "_’f: Remover pergunta

RESUMO DO QUESTIONARIO

Tipo de Questionario: Questiondrioc Complementar para Processos Seletivos

Titulo: Questionario alunos regulares mestrado - 2024
Questionario
1. Selecione, no minimo, deis orientadores com os quais tem afinidade de pesquisa. # -
8 q pesq| 3y
@ Fulano

(& Beltrano
(& Cicrano

2. Documento de identidade com foto ( Apenas arquivos POF ). & -
3.y

Arquivo Anexo

3. Selecione a linha de pesquisa em que deseja se inscrever. # *3 y
L 4

@ linha1
@ linna 2

4. Apresente uma justificativa para a escolha do curso ( NUmero maxima de Caracteres: 100 ) & &3 ..y
%,

Resposta Dissertativa

Alterar | << Editar Dados Gerais || Cancelar |

E’Lf‘ﬂ‘ Created with Tango.us

19. Cligue em Cadastrar Questionario

ificativa para a escolha do curso ( NUmero maximo de Caracteres: 100 ) #

tidade com foto ( Apenas arquivos PDF ). &

Cadastrar Questionario | << Editar Dados Gerais H Ca

Portal do Coordenador Stricto

Eaf& Created with Tango.us



20. Questionario cadastrado

21

'E * O sistema SIG sera atualizado na madrugada do dia 18/10/2024.
2 Para mais informacdes acesse: DTI - Manutencoes programadas.

T
ﬁl) + Questionario cadastrado com sucesso!

PoRTAL Do COORDENADOR STRICTO > QUESTIONARIOS

&) cadastrar Novo Questionario -‘5 Visualizar ' .: Alterar Qﬁ Duplicar Questiona

LISTA DE QUESTIONARIOS

Titulo do Questionario

Tipo

[Questionéno alunos regulares mestrado - 2024

}Questionério Complementar para Processos St

Alunos regulares Doutorado - ingresso em 2025

Alunos regulares Mestrado - ingresso em 2025

Alunos especiais - segundo semestre de 2024

Alunos especiais - primeiro semestre de 2024

Trilhas de Futuro Educadores 2023 - Alunos regulares - ingresso em 2024
Alunos regulares - ingresso em 2024

Alunos especiais - segundo semestre de 2023

Alunos especiais - primeiro semestre de 2023

Alunos regulares - ingresso em 2023

E’i{?’w'

Duplicagcéo de questionario

21. Clique em Duplicar Questionario

onario 9J: Remover

Perguntas
0s Seletivos = 4,
0s Seletivos 14 Q
0s Seletivos 13 qg
Ds Seletivos 11 Q

DS Seletivos 11 4,

- .- e .

<

<

66668

le@@e@ea

<

/m:y&

Questionario Complementar para Processos S¢
Questionario Complementar para Processos St
Questionario Complementar para Processos S¢
Questionario Complementar para Processos St
Questionario Complementar para Processos S¢
Questionario Complementar para Processos St
Questionario Complementar para Processos S¢
Questionario Complementar para Processos St

Questionario Complementar para Processos S¢

Created with Tango.us

Created with Tango.us
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22. Altere o titulo do questionério

PoRTAL Do COORDENADOR STRICTO > QUESTIONARIO > Dapos GERAIS

Dapos GERAIS

Tipo de Questionario: Questiondrio Complementar para Processos Seletivos

Titulo: *[Questionario alunos regulares doutora- 2024 1)

Cancelar | Avancar >>

* Campos de preenchimento obrigatério.

Portal do Coordenador Stricto

/ru:ﬂcm- Created with Tango.us

23. Clique em Avangar >>

JUESTIONARIO > Dapos GERAIS

DApos GERAIS

tionario Complementar para Processos Seletivos

stionario alunos regulares doutorado - 2024

. Cancelar || Avangar >> |

* campos de preenchimento obrigatorio.

24. Cliqgue em Nova Pergunta

'E * O sistema SIG sera atualizado na madrugada do di
- Para mais informacoes acesse: DTI - Manutencoes

PorRTAL DO COORDENADOR STRICTO > QUESTIONARIO

Q)[Nova Pergunta +* / & : Mover pergunta

Tipo de Questionario: Questionario Complementar para Pr¢

Titulo: Questionario alunos regulares doutol
Questionario

/a,ti"él‘\w Created with Tango.us
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25. Repita os passos de 6 a 13

26. Clique em Resumo do Questionario

v

dicionar Pergunta || Cancelar | Resumo do Questionario |

o Campos de preenchimento obrigatorio.

Portal do Coordenador Stricto

- (31) 3319-7000 | Copyright @ 2006-2024 - UFRN - vm-sig-app-06.ditic.sgi.cefetmg.br.insté - v4

/(U:‘Kyou Created with Tango.us

27. Cliqgue em Confirmar Alteragcdo

cativa para a escolha do curso ( Nimero maximo de Caracteres: 100 ) #

lade com foto ( Apenas arquivos PDF ). #

Apenas arquivos PDF ). #

Confirmar Alteracao << Editar Dados Gerais Cal

Portal do Coordenador Stricto

/(U:‘Kyou Created with Tango.us



28. Questionario duplicado

E’iﬁ’w'

24

'5 * O sistema SIG sera atualizado na madrugada do dia 18/10/2024.
2 Para mais informacdes acesse: DTI - Manutencoes programadas.

T
ﬁl) * Questionario cadastrado com sucesso!

PoRTAL Do COORDENADOR STRICTO > QUESTIONARIOS

&) cadastrar Novo Questionario -_$: Visualizar ' .: Alterar Qﬁ: Duplicar Questiona

ISTA D ESTIONARIOS

Titulo do Questionario

Tipo

[Questionéno alunos regulares doutorado - 2024

}Questionério Complementar para Processos St

Questionario alunos regulares mestrado - 2024

Alunos regulares Doutorado - ingresso em 2025

Alunos regulares Mestrado - ingresso em 2025

Alunos especiais - segundo semestre de 2024

Alunos especiais - primeiro semestre de 2024

Trilhas de Futuro Educadores 2023 - Alunos regulares - ingresso em 2024
Alunos regulares - ingressoc em 2024

Alunos especiais - segundo semestre de 2023

Alunos especiais - primeiro semestre de 2023

29. Exemplo de questionario cadastrado

7551;&«

Questionario Complementar para Processos S¢
Questionario Complementar para Processos St
Questionario Complementar para Processos S¢
Questionario Complementar para Processos St
Questionario Complementar para Processos S¢
Questionario Complementar para Processos St
Questionario Complementar para Processos S¢
Questionario Complementar para Processos St

Questionario Complementar para Processos S¢

Created with Tango.us

Tipo de Questionario: Questiondrio Complementar para Processos Seletivos
Titulo: Alunos requlares Doutorado - ingresso em 2025

Perguntas do Questionario
1. Pretende concorrer as vagas reservadas?

@ Néo

@ Sim, a negro (preto ou pardo)

@ Sim. aindigena

@ Sim, a pessoa com deficiéncia

2. Proposta de pesquisa ( Apenas arquivos PDF ). #
Arguivo Anexado

3. Documento de identidade com foto (frente e verso) ( Apenas arguivos PDF ). #
Arquivo Anexado

4. Opgao de realizagao da Etapa |

@ Pretende APENAS realizar a prova objetiva

@ Pretende APENAS utilizar o resultado do teste Anpad ou GMAT (ANEXAR o documento na proxima pergunta)

@ Pretende realizar a prova objetiva E utilizar o resultado do teste Anpad ou GMAT (conforme item 10.1.1.1 do Edital. ANEXAR o documento na proxima pergunta)

5. Copia do Resultado do Teste ANPAD ou GMAT (caso queira utilizar o resultado do teste na Etapa 1) ( Apenas arquivos PDF )

Arquivo Anexado

6. Comprovante de proficiéncia em lingua inglesa «

Arquivo Anexado

7. Historico Escolar de graduagdo completo ( Apenas arquivos PDF ). #

Arguivo Anexado

8. Diploma de graduagio ( Apenas arquivos POF ). &

Arguivo Anexado

9. Diploma de mestrade { Apenas arquives PDF ) &

Created with Tango.us
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4.2 Cadastro de processo seletivo no SIGAA

ATENCAO: Nunca se deve apagar um processo seletivo cadastrado e a documentacéo
relativa a ele, pois seu acesso publico deve ser garantido por um periodo minimo de 5 anos.

1. Cliqgue em Gerenciar Processos Seletivos

&) Cadastros |&Aluno | o7 Turmas | (& Matriculas |‘;§,C0nsultas Relatdrios |EBiblloteca | =° Pagina WEB ]:t?outros

Corpo Docente do Programa »
Referéncias Bibliogréficas de Componentes Curriculares Coordenagﬁo de
COORDENACAO DO F
Processos Seletivos b[ Orientacdes aos Coordenadores GRADUAGAO EM ADI
Oferta de Vagas nos Cursos
. . . [Gerenciar Processos Seletivos ] ‘ CALENDARIO 202
Projetos de pesquisa vinculados ao programa

Solicitar Cadastro de Componente Curricular Analisar Recursos Periodo letivo

Estrutura Curricular 01/08/2024 a

renciar Notici
Gerenciar Noticias Matricula On-Line

Calendario do Programa Gerenciar Comissao @ 16/07/2024 a

Parametros do Programa Gerenciar Documentos Analise Matricula On-Line

Gerenciar Questionarios z
SuSPENSOES PENDENTES DE ORIENTAGCAO Re-Matricula

N3o ha suspensdes pendentes 01/08/2024 a

ATENDIMENTO AC ALUNO
Memo
N&o hé perguntas pendentes. yﬂ

ver todas as perguntas respondidas | ver todas as perguntas ndo respondidas (0)

Forum DE CURSOS RESOLUGOES

Estatuto do
Caro Coordenador, este forum € destinado para discussdes relacionadas ao seu curso. Todos os alunos Regimento dc

do curso e a coordenagdo tem acesso a ele. Organkzagdo Bask

/m:é;w Created with Tango.us

2. Cligue em Cadastrar Novo Processo Seletivo

2 na listagem, efetue uma busca utilizando os filtros disponiveis abaixo.

FILTRAR PROCESSOS SELETIVOS

(O status: | -- SELECIONE -- v
() Ano:

Buscar || Cancelar

Q[Cadastrar Novo Processo Seletivo] -1 Visualizar Processo Se

&5: Sincronizar com Administrativo 2°: Gerenciar Inscricdes . : Lista de Pr
.. : Alterar Processo Seletivo -S']: Remover Processo Seletivo %: Copiar

@: Imprimir Questionarios de Todos os Inscritos

LISTA DE PROCESSOS SELETIVOS

Curso Nivel Periodo de Inscrigoes Status

19 71/2024 - SELEGAO E ADMISSAO DE ALUNOS REGULARES

/at’,yu« Created with Tango.us



26

3. Insira 0 nome do edital e o periodo de inscricdes

JE SOUZA alterar vinculo Semestre atual: 2024.2 |S] Médules A Abrir Chamado C3 Alterar senha
JGRAMA DE POS-GRADUAGAO EM ADMINISTRAGAO - N... (11.52.13)

1a SIG sera atualizado na madrugada do dia 18/10/2024.
is informacdes acesse: DTI - Manutengoes programadas.

(x) fechar mensage¢

RDENADOR STRICTO > CADASTRO DE PROCESSO SELETIVO

j Listar processos seletivos cadastrados

DApDOSs DO PROCESSO SELETIVO

Titulo do Edital: #f|Edital DPPG n® XX/2024 - Selegéo_e Admissdo de Alunos Regulareg

Inicio das Inscricles: |16/10/2024 \IE] as 00:00 @

Fim das Inscricdes: [16/10/2024 |[7] as[23:59 1

Edital: | Escolher arquivo | Nenhum arquivo escolhido
Manual do Candidato: | Escolher arquivo | Nenhum arquivo escolhido
nibilidade de vagas: * O sim @ Nio H

ES

) Seletivo H Orientacbes aos Inscritos l
/cmf& Created with Tango.us

4. Anexe o edital

10 COORDENADOR STRICTO > CADASTRO DE PROCESSO SELETIVO

E Listar processos seletivos cadastrados

DADOS DO PROCESSO SELETIVO

Titulo do Edital: # |Edital DPPG no XX/2024 - Selegdo e Admissao de Alunos Regulares

Inicio das Inscrigbes: |01/11/2024 \E as |00:00
Fim das Inscricbes: |30/11/2024 JE:] as ;23;59 | @

Edital:|| Escolher arquivo | Edital DPPG ...es 2024.pdf

Manual do Candidato: [ Escolher arquivo ] Nenhum arquivo escolhido

zar disponibilidade de vagas: * O sim @ Nzo H

DRMAGOES

1 Processo Seletivo U Orientagoes aos Inscritos ]

Utilize o espaco abaixo para definir a descrigdo do processo seletivo e as orientagdes de intere:

Tangs- Created with Tango.us



27

5. Anexe o Manual do candidato, se houver

E Listar processos seletivos cadastrados

DADOS DO PROCESSO SELETIVO

Titulo do Edital: # | Edital DPPG n© XX/2024 - Selecdo e Admissao de Alunos Regulares

Inicio das Inscrigdes: 101/7117/2024 }E as \100:00
Fim das Inscrigdes: 30/11/2024 [#] as(23:59 H|

Edital: Edital DPPG 71-23 Alunos Regulares 2024.pdf &

Manual do Candidato:l! Escolher arquivo | MANUAL DO...EGULAR.pdf

:ar disponibilidade de vagas: * O sim @ N3o H|

DRMAGOES

| Processo Seletivo U Orientacoes aos Inscritos ]

Utilize o espaco abaixo para definir a descrigdo do processo seletivo e as orientagdes de intere:

757;& Created with Tango.us

6. Insira a Descricdo do Processo Seletivo

R e e

;1'2 s O sistema SIG sera atualizado na madrugada do dia 18/10/2024.
- Para mais informacdes acesse: DTI - Manutencdes programadas.

(x) fechar mensagens

PorTAL Do COORDENADOR STRICTO > CADASTRO DE PROCESSO SELETIVO

E Listar processos seletivos cadastrados
Titulo do Edital: # Edital DPPG n® XX/2024 - Selecdo e Admissdo de Alunos Regulares
Inicie das Inscricdes: [01/11/2024 E as 00:00 E
Fim das InscrigBes: |30/11/2024 as 23:59 @
Edital: £dital DPPG 71-23 Alunos Regulares 2024.pdf @
Manual do Candidato: MANUAL DO CANDIDATO A ALUNO REGULAR.pdf (2
Verificar disponibilidade de vagas: * O sim ® Nio El

QUTRAS INFORMAGHES

Descrigao do Processo Seletivo ] [ Orientagoes aos Inscritos 1

utilize o espaco abaixo para definir a descri¢do do processo seletivo e as orientacbes de interesse dos candidatos.

TEXTO LIVRE

754?&« Created with Tango.us
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7. Insira as Orienta¢cfes aos Inscritos

Fim das Inscrigdes: 30/11/2024 [H] as H

Edital: Edital DPPG 71-23 Alunos Regulares 2024.|

Manual do Candidato: MANUAL DO CANDIDATO A ALUNO REGULA
Verificar disponibilidade de vagas: * O sim @® N30 @

TRAS INFORMAGOES

escricao do Processo Seletivo || Orientagoes aos Inscritos

>

Utilize o espaco abaixo para definir a descrigdo do processo seletivc

TEXTO LIVRE

langs Created with Tango.us

8. Cligue em Avangar >>

XAoBRAYN|IB I U|EEES|EE
nte ~ Tamanho da R~ | ¥) A-®- | x xQ

| Cancelar | Avancgar >>
7a71éwb Created with Tango.us
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Cadastro das etapas do processo seletivo

9. Insira o titulo da etapa
ATENCAO: A homologac&o das inscricdes deve ser cadastrada como uma Etapa.

ATENCAO: O Resultado Final NAO deve ser cadastrado como uma etapa do processo
seletivo. Deve ser registrado na tela especifica durante o cadastro do edital no SIGAA.

CADASTRO DE ETAPA

»A ETAPA

Titulo: #{[Homologacao das inscricdes )|

Descricdo: #

Vocé pode digitar | 240 caracteres. E]

Ordem: # |4 v

Responsavel pela Avaliacdo: @ comissdo O Coordenacdo
Metodologia: @ Competéncia O Nota

Sigilosa? O sim @ Na"o[3

a divulgagéo dos resultados: # [ as [23:59 H|
-a interposicao dos recursos: # = as 23:59
'0 para analise dos recursos: # [ as [23:59
/a;zém Created with Tango.us

10. Insira a descricéo da etapa

5TRICTO > CabpasTrRO DE ETapas DE PROCESSO SELETIVO

>tapas no processo seletivo.

o das inscricoes, vocé devera cadastrar uma das etapas para tal fim.

CapasTro DE ETAPA

Titulo: % |NOME DA ETAPA

DESCRI(;AO DA ETAPA
Descrigdo:

Vocé pode digitar 222 caracteres. [E]

ordem: %1 v|
sla Avaliagdo: @ comissdo O Coordenacdo
Metodologia: @ competéncia O Nota

Sigilosa? O sim @® Na"\o

raciltadac: &l o= [P 11

/(Lr;‘(?'cw Created with Tango.us
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11. Indique se a avaliacdo dos candidatos sera feita por comissao ou pela coordenacao

DESCRI (;AO DA ETAPA

Descricao: #

Vocé pode digitar 222 caracteres

Ordem: # 1 w

Responsavel pela Avaliagéo: |@®|comissdo O Coordenacdo

Metodologia: @ Competéncia O Nota

a,

Sigilosa? O sim @ nN3o

757;& Created with Tango.us
12. Indique se a forma de avaliagédo sera por competéncia ou por nota

l

Vocé pode digitar |222 caracteres.

J

Ordem: # 1 w

Avaliagdo: @ comissdo O Coordenacdo

stodologia: O Competéncia ® | Nota

?

Sigilosa? O sim @ nNao

sultados: # [ as[23:50 |2

Created with Tango.us
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13. Insira as datas referentes a etapa

CApAsTRO DE ETAPA
DADOS GERAIS DA ETAPA

Titulo: *

Descricdo:
Vocé pode digitar 240 caracteres. [3
Ordem: # 4 v
Responsavel pela Avaliagdo: @ comissao O Coordenacio
Metodologia: @ competéncia O Nota

sigilosa? O sim @ Néo

(DA'[AS DA ETAPA ]
Prazo para divulgacdo dos resultados: E as|23:59 E]
Prazo para interposicao dos recursos: # [ as[23:59
Prazo para analise dos recursos: # E as[23:59 E]

Adicionar Etapa

75?2;:@ Created with Tango.us

14. Clique em Adicionar Etapa
gilosa? O sim @ nzo L

dos: #| [@as[2350 |2
S0S: * | [F] as [23:59 E]
S0S: * | B8] as [23:59 [E]

\ Adicionar Etapa ]

Nenhuma etapa cadastrada.

| << Voltar H Cancelar H Avancgar >>

* Campos de preenchimento obrigatorio.

Tangs- Created with Tango.us

15. Repita os procedimentos de 9 a 14 para cadastro das demais etapas
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16. Clique em Avancar >>

' Adicionar Etapa |
isualizar Etapa . : Alterar Etapa -2': Remover Etapa

Responsavel Metodolog

Comissao Nota

[

<< Voltar H Cancelar | Avancar >> |

w Campos de preenchimento obrigatério.

Portal do Coordenador Stricto

/améuw Created with Tango.us

17. Consolidacdo do Processo Seletivo

Tempo de Sessdo: 01:00 SAIR

CEFET-MG - SIGAA - Sistema Integrado de Gestéio de Atividades Académicas

PATRICTIA FONSECA DE SOUZA Alterar vinculo Semestre atual: 2024.2 Médulos A\ Abrir chamade C3 Alterar senha

COORDENACAO DO PROGRAMA DE POS-GRADUAGAO EM ADMINISTRAGAO - N... (11.52.13)

f : « 0 sistema SIG sera atualizado na madrugada do dia 18/10/2024,
@ Para mais informacdes acesse: DTI - Manutencdes programadas.

(x) fechar mensagens

PORTAL DO COORDENADOR STRICTO > CADASTRO DE ETAPA DE CONSOLIDACAO DE PROCESSO SELETIVO

Caro usudrio,
Nesta tela serdo descritas as informacdes da etapa final de consolidacio do processo seletivo.

EvaPA DE CONSOLIDAGAO DO PROCESSO SELETIVO

DADOS GERAIS DA ETAPA
Titulo: # | RESULTADO

Resultado preliminar
Descrigdo: #

Vocé pode digitar | 240 caracteres. E
Responsavel pela Avaliagio: ® comissio O Coordenacic
Metodologia: Nota
Sigilosa? O sim ® nao
DATAS DA ETAPA
Prazo para divulgagao dos resultados: #[16/12/2024 | as[23:59

Prazo para interposicdo dos recursos: #|17/12/2024 [3 as |23:59

EREE

Prazo para analise dos recursos: *[18/12/2024 |[H] as [23:59

754;@« Created with Tango.us
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18. Insira o titulo do resultado

mais informagoes acesse: DTI - Manutengoes programadas.

DORDENADOR STRICTO > CADASTRO DE ETAPA DE CONSOLIDAGAO DE PROCESSO SELETIVO

descritas as informacg8es da etapa final de consolidacao do processo seletivo.

ETAPA DE CONSOLIDAGCAO DO PROCESSO SELETIVO

»A ETAPA

Titulo: #RESULTADO )

Resultado preliminar
Descrigao: # |

Vocé pode digitar \240 caracteres.

Responsavel pela Avaliacdo: ® Comissio O Coordenagdo

Metodologia: Nota

Sigilosa? O sim @ Nao

Vszyw Created with Tango.us
19. Insira a descricéo da etapa

(x) fechar mensagens

5TRICTO > CADASTRO DE ETAPA DE CONSOLIDACAO DE PROCESSO SELETIVO

macgdes da etapa final de consolidagdo do processo seletivo.

ETrAarPA DE CONSOLIDAGCAO DO PROCESSO SELETIVO

Titulo: # [RESULTADO )

Resultado preliminar
Descrigdo:

Vocé pode digitar 240 caracteres. E

sla Avaliacdo: @ comissdo O Coordenacdo

letodologia: Nota

Sigilosa? O sim ® Nao

resultados: *[16/12/2024 |[F) as|23:59 |E|

s recursos: *[17/12/2024 @ as[23:50 12
751;& Created with Tango.us
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20. Indique se a avaliacao dos candidatos seré feita por comisséo ou pela coordenacédo

Titulo: * RESULTADO

Resultado preliminar
Descricdo: #

Vocé pode digitar | 240 caracteres

Responsavel pela Avaliacdo: |®@|comissdo O Coordenacio

Metodologia: Nota

Sigilosa? O sim @ N3o

/anga/ Created with Tango.us

21. Indique se o0 nome dos candidatos precisa ser omitido para os avaliadores

Vocé pode digitar 240 J caracteres.

J

savel pela Avaliagéo: |®] comissdo O Coordenacdo

Metodologia: Nota

Sigilosa? O sim |®|Nao

;ao dos resultados: #|16/12/2024 |[[9] as 23259 ?

?

sicao dos recursos: #(17/12/2024 9] as 23:59

—_—
752712& Created with Tango.us
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22. Insira as datas referentes ao resultado

y 'z * O sistema SIG sera atualizado na madrugada do dia 18/10/2024.
C Para mais informacoes acesse: DTI - M. 6es progr das.

(x) fechar mensagens

PoRTAL Do COORDENADOR STRICTO > CADASTRO DE ETAPA DE CONSOLIDAGAO DE PROCESSO SELETIVO

Caro usuario,

Nesta tela serdo descritas as informagdes da etapa final de consolidagdo do processo seletivo.

ETAPA DE CONSOLIDACAO DO PROCESSO SELETIVO

DADOS GERAIS DA ETAPA

Titulo: * RESULTADO

Resultado preliminar
Descrigao:
Vocé pode digitar 240 caracteres. @
Responsavel pela Avaliagéo: @ comissdo O Coordenacio
Metodologia: Nota
sigilosa? O sim Nao

[DATAS DA ETAPA ]

Prazo para divulgacao dos resultados: *|16/12/2024 E as|23:59 E]
Prazo para interposicdo dos recursos: #(17/12/2024 [0 as [23:59 E
Prazo para analise dos recursos: #(18/12/2024  [[F] as[23:59

<< Voltar { Cancelar \ Avancar >>

bod Campos de preenchimento obrigatorio.

75%4» Created with Tango.us

23. Cliqgue em Avangar >>

m Néo

2024 [8] as 23:59 El
2024 |7 as [23:59 IEI
2024 |[[9] as 23:59 @

| << Voltar || Cancelar | Avancar >>

w Campos de preenchimento obrigatorio.

Portal do Coordenador Stricto

@zéuw Created with Tango.us
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24. Selecione o curso relativo ao processo seletivo cadastrado

ATENCAO: Caso o edital seja referente aos dois niveis, mestrado e doutorado, € possivel
duplicar o processo seletivo apés finalizar seu cadastro

sistema SIG sera atualizado na madrugada do dia 18/10/2024.
ara mais informacdes acesse: DTI - Manutengdes programadas.

(x) fechar mensagens

) COORDENADOR STRICTO > CADASTRO DE PROCESSO SELETIVO

:m "Salvar", o Processo Seletivo ficard aberto para modificages. 13 se "Submeter” serd enviado para avaliacdo da PPG, ndo podendo mais ser
programa.

ADOS DO PROCESS0O SELETIVO

PROCESSO SELETIVO

curso: MESTRADO EM ADMINISTRACAQ/PPGA - BELO HORIZONTE - MESTRADO ( MESTRADO ) v

stiondrio: | Alunos regulares Mestrado - ingresso em 2025 hd

Vagas: % 20

E PEsQuisA po PROCESS0 SELETIVO

Pesquisa: -- SELECIONE -- v Ne de 0

9 : vagas: [+)

Salvar || Submeter || << Voltar | Cancelar
* Campos de preenchimento obrigatédrio.

lango- Created with Tango.us
25. Selecione o questionario referente ao processo seletivo e ao curso
sistema SIG sera atualizado na madrugada do dia 18/10/2024.
ara mais informacoes acesse: DTI - Manutengoes programadas.

(x) fechar mensagens

» COORDENADOR STRICTO > CapasTRO DE PROCESSO SELETIVO

'm "Salvar”, o Processo Seletivo ficara aberto para modificages. Ja se "Submeter” sera enviado para avaliagao da PPG, ndo podendo mais ser
programa.

Dapos po PROCESS0O SELETIVO

PROCESSO SELETIVO

Curso: * [MESTRADO EM ADMINISTRACAO/PPGA - BELO HORIZONTE - MESTRADO ( MESTRADO ) v]
stionérm[ Alunos regulares Mestrado - ingresso em 2025 v ]
Vagas: * 20

E PESQuIisA Do PROCESSO SELETIVO

Pesquisa: |- SELECIONE v LPE3 L
S Vagas: %)

o

Salvar || Submeter || << Voltar | Cancelar

* Campos de preenchimento obrigatdrio.

Portal do Coordenador Stricto

/rzruju,u« Created with Tango.us
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26. Digite o numero de vagas TOTAL ofertado no edital para o curso

ATENCAO: caso haja retificacdo do nimero de vagas posteriormente a divulgacdo do
edital, sera necessario solicitar & DPPG a alteracdo no SIGAA.

CurRsO DO PROCESSO SELETIVO

curso: * [MESTRADO EM ADMINISTRAGCAO/PPG

Questionario: | Alunos regulares Mestrado - ingresso

Total de Vagas: \'Ii20

LinHASs DE PEsQuisaA DO PROCESSO SELETIVO

Linhas de Pesquisa: :-- SELECIONE --

/a,ti"él‘\w Created with Tango.us

27. Insira 0 numero de vagas por Linhas de Pesquisa caso necessario

F }: « O sistema SIG sera atualizado na madrugada do dia 18/10/2024.
> Para mais informagoes acesse: DTI - Manutengoes programadas.

PorTaL po COORDENADOR STRICTO > CADASTRO DE PROCESSO SELETIVO

Caro Usuario,
Caso clique em "Salvar”, o Processo Seletivo ficara aberto para modificacies. Jd se "Submeter” serd enviado para avaliacdo da PPG, ndo podendc mais ser

alterado pelo programa.

DADOS DO PROCESS0O SELETIVO
v

Curso po PROCESS0O SELETIVO
Curso: * | MESTRADO EM ADMINISTRACEO;’PPGA - BELO HORIZONTE - MESTRADO ( MESTRADO )

Questionario: | Alunos regulares Mestrado - ingresso em 2025

Total de Vagas: # E]

[ LinuAas DE PESQUISA DO PROCESS0O SELETIVO

NO de Q

Linhas de Pesquisa: - -
inhas de Pesquisa SELECIONE > Vagas: L+ ]

Salvar || Submeter || << Voltar || Cancelar

* Campos de preenchimento obrigatdrio.

Portal do Coordenador Stricto
DTI - (31) 3319-7000 | Copyright © 2006-2024 - UFRN - vm-sig-app-10.ditic.sgi.cefetmg.br.inst10 - v4.12.14cefet150

SIGAA | Diretoria de Tecnologia da Informagdo -

/majw« Created with Tango.us
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28. Cliqgue em Submeter

OCESSO SELETIVO

= i

Salvar || Submeter << Voltar || Cancelar |

o Campos de preenchimento obrigatorio.

Portal do Coordenador Stricto

3 Informagao - DTI - (31) 3319-7000 | Copyright © 2006-2024 - UFRN - vm-sig-ap

/a;'.;;';w Created with Tango.us

29. Verifique se o edital foi devidamente cadastrado

Caro Usuario,

Na listagem inicial abaixo sdo exibidos todos processos seletivos ativos do programa com no maximo 1855 dias passados da data fi
nao se encontre na listagem, efetue uma busca utilizando os filtros disponiveis abaixo.

FILTRAR PROCESS0S SELETIVOS

[J status: | -- SELECIONE -- v
O aAno:

Buscar || Cancelar |

) cadastrar Novo Processo Seletivo ': Visualizar Processo Seletivo
£2: Sincronizar com Administrativo 23 Gerenciar Inscrigbes LI: Lista de Presenca dos Ins
..t Alterar Processo Seletivo ‘“J: Remover Processo Seletivo ';?]: Copiar Processo Selet
dia: Imprimir Questionarios de Todos os Inscritos

LISTA DE PROCESS0S SELETIVOS

Curso Nivel Periodo de Inscrigoes Status

[EDITAL DPPG NO XX/2024 - SELECAO E ADMISSAO DE ALUNOS REGULARES]

MESTRADO EM ADMINISTRA(;F\D MESTRADO 01/11/2024 a 30/11/2024 CADASTRADO

EpiTAL DPPG NO 71/2024 - SELECAO E ADMISSAO DE ALUNOS REGULARES

DOUTORADO EM ADMINISTRAGAO DOUTORADO 01/10/2024 a 31/10/2024 PUBLICADO

EDITAL DPPG NO 71/2024 - SELECAO E ADMISSAO DE ALUNOS REGULARES

/rz.;ajw« Created with Tango.us

30. Entre em contato com a DPPG para solicitar a aprovacgédo do edital submetido
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Duplicagéo do processo seletivo

31. Cliqgue em Copiar Processo Seletivo para duplica-lo

ADO C
DO QSLAE

/(Lr;‘(?'cw Created with Tango.us

32. Realize as alteragdes necessérias

JE SOUZA alterar vinculo Semestre atual: 2024.2 Médulos A Abrir Chamado C3 Alterar senha
JGRAMA DE POS-GRADUAGAO EM ADMINISTRAGAO - N... (11.52.13)

1a SIG sera atualizado na madrugada do dia 18/10/2024.
is informacdes acesse: DTI - Manutengoes programadas.

(x) fechar mensage¢
RDENADOR STRICTO > CADASTRO DE PROCESSO SELETIVO
j Listar processos seletivos cadastrados

DADOS DO PROCESSO SELETIVO
Titulo do Edital: #§ Edital DPPG n® XX/2024 - Selecdo e Admissdo de Alunos Regulares
—

Inicio das Inscricdes: |01/11/2024  [[F] &s|00:00

Fim das Inscrigdes: |30/11/2024 [F] s |23:59
Edital: |m Nenhum arquivo escolhido
Manual do Candidato: ] Escolher arquivo [ Nenhum arquivo escolhido
nibilidade de vagas: * O sim @ Nao @

ES

) Seletivo H Orientacoes aos Inscritos I

/a;zém Created with Tango.us

33. Repita os procedimentos de 3 a 28
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Verificacdo de publicacéo do edital

34. Cliqgue em Processos Seletivos no site do PPG

de Pesquisa Calendario H Processos Seletivosg Noticias Documentos

0 e Admissao de Alunos Regulares (01/10/2024 : 31/10/2024)

Created with Tango.us

35. Verifique se o edital esta devidamente cadastrado

O edital ficara em negrito dentro do periodo de inscricao

Acesso a Informacdo Programa Ensino Projetos de Pesquisa Calendario Processos Seletivos Noticias Documentos

Processos Seletivos

Periodo Processos Seletivos

01/10/2024 a . - —
Edital DPPG n°® 71/2024 - Selecdo e Admissado de Alunos Regulares (01/10/2024 : 31/10/2024)

31/10/2024
Periodo Processos Seletivos

01/10/2024 &

31/10/2024 Edital DPPG n° 71/2024 - Selegao e Admissao de Alunos Regulares (01/10/2024 : 31/10/2024)

26/06/2024 a

27/06/2024 EDITAL DPPG NO 40/2024 - SELECAO E ADMISSAO DE ALUNOS ESPECIAIS - 2/2024 (26/06/2024 : 27/06/2024)
!

28/11/2023 a

20/11/2023 Edital DPPG n© 93/2023 - Selegdo e Admisséo de Alunos Especiais - 1/2024 (28/11/2023 : 29/11/2023)
/11 3

Created with Tango.us



36. Pagina do processo seletivo

41

ATENCAO: O link de inscricdo somente ficara disponivel dentro do periodo de inscrigdo

DADOS DO PROCESSO SELETIVO

Curso: MESTRADO EM ADMINISTRAGAQ/PPGA - BELO HORIZONTE - MESTRADO
COORDENAGAO DO PROGRAMA DE POS-GRADUAGCAO EM ADMINISTRAGAO - NG

Edital: EDITAL DPPG N° 71/2024 - SELEGAO E ADMISSAO DE ALUNOS REGULARES

Nivel: MESTRADO

[nscrigbes: 01/10/2024 as 00:00 - 31/10/2024 as 16:59

de Vagas: 18

Especifico: Alunos regulares Mestrado - ingresso em 2025

Clique AQUI para inscrever-se!

ELETIVO

Divulgacdo dos resultados até

05/11/2024 as 23:59
11/11/2024 as 23:59
06/12/2024 as 23:59
10/12/2024 as 23:59
12/12/2024 as 23:59

/a"z;';w

Interposicao de recursos até

06/11/2024 as 16:59
14/11/2024 as 16:59
09/12/2024 as 16:59
11/12/2024 as 16:59
13/12/2024 as 16:59

4.3 Cadastro de comissédo(f6es) no SIGAA

Andlise dos recursos até

07/11/2024 as 23:59
22/11/2024 as 23:59
10/12/2024 as 23:59
12/12/2024 as 23:59
20/12/2024 as 23:59

Created with Tango.us

ATENCAO: O SIGAA nio permite atualmente a inclusio de mais de uma comissao.
Portanto, caso seja necessario criar duas ou mais comissdes, € preciso especificar sua
divisdo na deliberacéo/portaria e, no SIGAA, inserir todos 0s membros juntos.

1. Cliqgue em Gerenciar Comisséo

&) Cadastros |£.Aluno | 77 Turmas | (g Matriculas | 9, Consultas

Corpo Docente do Programa

Referéncias Bibliogréficas de Componentes Curriculares

Processos Seletivos

Oferta de Vagas nos Cursos

Projetos de pesquisa vinculados ao programa
Solicitar Cadastro de Componente Curricular

Estrutura Curricular

Calendario do Programa

Parametros do Pregrama

SUSPENSOES PENDENTES DE ORIENTAGCAO

N3o ha suspensdes pendentes

Orientagdes aos Coordenadores
Gerenciar Processos Seletivos
Analisar Recursos

Gerenciar Noticias

[Gerenciar Comissdo

Gerenciar Documentos

Gerenciar Questionarios

| Relatorios |gBiinoteca | =7 Pagina WEB |T‘,j0utros

Coordenacao ¢
COORDENAGAO D
GRADUAGAOD EM

CALENDARIO 2!

Periodo letivo
01/08/2024
Matricula On-Line
16/07/2024

Analise Matricula On-I

Re-Matricula

01/08/2024
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2. Cligue em Cadastrar Comissao

i R e i A TR I ey

do na madrugada do dia 18/10/2024.
ise: DTI - Manutengoes programadas.

ro > GERENCIAR CoMIssAO DE PROCESSO SELETIVO

@[Cadastrar Comissdo

BuscArR COMISSOES

JENACAO DO PROGRAMA DE POS-GRADUAGAO EM ADMINISTRAGAO - NG

.ECIONE --

Buscar | Cancelar

/a;'.;;';w Created with Tango.us

3. Selecione o edital referente a comissao

G - SIGAA - Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas Tempo de Sessdo: 01:00 SAL

DNSECA DE SOUZA Alterar vinculo Semestre atual: 2024.2 Médulos A\ Abrir chamado €= Alterar senha
80 DO PROGRAMA DE POS-GRADUAGAO EM ADMINISTRAGAO - N... (11.52.13)

O sistema SIG sera atualizado na madrugada do dia 18/10/2024.
Para mais informaco6es acesse: DTI - Manutengoes programadas.

(x) fechar mensage
Do COORDENADOR STRICTO > CADASTRAR CoMIssio

DAapos pA CoMissAo

Programa: * COORDENACAO DO PROGRAMA DE POS-GRADUACAO EM ADMINISTRACAO - NG

Processo Seletivo: | TESTE PARA TUTORIAL - Desconhecido M

yme da Comissdo: #
MEMBRO
:nte ao Programa?
Membro: % | -- SELECIONE -- v
Funcdo: MEMBRO v

Adicionar Membro || Cancelar

# Campos de preenchimento obrigatério.

Portal do Coordenador Stricto

A | Diretoria de Tecnologia da Infermag3o - DTI - (31) 3319-7000 | Copyright © 2006-2024 - UFRN - vm-sig-app-10.ditic.sgi.cefetmg.br.inst10 - v4.12.14cefet150

/rz.;ajw« Created with Tango.us
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4. Insira o0 nome da Comissdo

JJHIUVLA FUNDEUA DE DUUZA Alterar vincuio Semestre atual: 2024.2 lEJ Madulos ‘l Abrir Chamac
JORDENAGAO DO PROGRAMA DE POS-GRADUAGAO EM ADMINISTRAGAO - N... (11.52.13)

'2 + O sistema SIG sera atualizado na madrugada do dia 18/10/2024.
(2 Para mais informacoes acesse: DTI - Manutengdes programadas.

PoRTAL Do COORDENADOR STRICTO > CADASTRAR COMISSAO

Dapos pa CoMIssAo

Programa: * COORDENACAO DO PROGRAMA DE POS-GRADUACAO EM ADMINISTRACAO - NG
Processo Seletivo: % | TESTE PARA TUTORIAL - Desconhecido
Nome da Comiss&o: #|Comissao Prév ]]

\DOS DO MEMBRO
Pertencente ao Programa?
Membro: # |-~ SELECIONE -- v
Funcdo: | MEMBRO  w |

Adicionar Membro || Cancelar

# Campos de preenchimento obrigatério.

Portal do Coordenador Stricto

SIGAA | Diretoria de Tecnologia da Informacao - DTI - (31) 3319-7000 | Copyright © 2006-2024 - UFRN - vm-sig-app-10.ditic.sgi.cefetmg.br.in:

/(U:‘Kyou Created with Tango.us

5. Selecione o nome do membro da comissao

v ® U SIDLENID D1U STTd dlUudiiZduu Hid Induiuydud U0 Uld 10/ 1UJ LU L%,
\J‘ Para mais informacoes acesse: DTI - Manutengdes programadas.

PORTAL Do COORDENADOR STRICTO > CADASTRAR COMISSAO

Dapos pa ComissiAo

Programa: * COORDENACAO DO PROGRAMA DE POS-GRADUACAO EM ADMINISTRACAO - NG
Processo Seletivo: % | TESTE PARA TUTORIAL - Desconhecido
Nome da Comissdo: # |Comissao Prévia
\DOS DO MEMBRO

Pertencente ao Programa?

Membro:

Funcdo: 'MEMBRO v

Adicionar Membro || Cancelar

# Campos de preenchimento obrigatério.

Portal do Coordenador Stricto

SIGAA | Diretoria de Tecnologia da Informagdo - DTI - (31) 3319-7000 | Copyright © 2006-2024 - UFRN - vm-sig-app-10.ditic.sgi.cefetmg.br.inst1

/a,ti"él‘\w Created with Tango.us
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6. Selecione a funcdo do membro
ATENCAO: Pelo menos um membro devera ser cadastrado como Presidente

B L R R R AL AL ERES A S WS AN RAS AF LS 3 ARASUIIRL L AL T AL A B LA wrEma

Processo Seletivo: # | TESTE PARA TUTORIAL - Desconhecido
Nome da Comissao: # | Comissao Prévia
\p0S DO MEMBRO
Pertencente ao Programa?

Membro: #

Funcéo: |[PRESIDENTE W |

Adicionar Me

# Campos de preenchime

Portal do Coc

SIGAA | Diretoria de Tecnologia da Informacgao - DTI - (31) 3319-7000 | Copyrig

/fz,;:é;u- Created with Tango.us

7. Cligue em Adicionar Membro

\ESIDENTE V|

Adicionar Membro || Cancelar

# Campos de preenchimento obrigatério.

Portal do Coordenador Stricto

da Informagdo - DTI - (31) 3319-7000 | Copyright ©® 2006-2024 - UFRN - vm-sig-app-10.d

/'a,;;jm Created with Tango.us
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8. Clique em Cadastrar Comissdo

Adicionar Membro | Cancelar |

4J: Remover Membro

MEMBROS ADICIONADOS (1)

Funcao
PRESIDENTE

Cadastrar Comissao

# Campos de preenchimento obrigatorio.

Portal do Coordenador Stricto

formagao - DTI - (31) 3319-7000 | Copyright © 2006-2024 - UFRN - vm-sig-app-10.ditic.sgi.

/a;zém Created with Tango.us

9. Dados da Comissao

': s O sistema SIG sera atualizado na madrugada do dia 18/10/2024.
2 Para mais informacées acesse: DTI - Manutengdes programadas.

_“j + Operacio realizada com sucesso!

(x) fechar mensagens

PoRrTAL Do COORDENADOR STRICTO > CADASTRAR CoMIssiAo

Dapos pa ComissiAo

Programa: * COORDENACAO DO PROGRAMA DE POS-GRADUACAO EM ADMINISTRACAO - NG
Processo Seletivo: % | TESTE PARA TUTORIAL - Desconhecido v
Nome da Comiss&o: # [Comissao Prévia
DApOS DO MEMBRO
Pertencente ao Programa?
Membro: % -- SELECIONE -- hd
Funcdo: PRESIDENTE v

Adicionar Membro || Cancelar

oJ: Remover Membro

MEMBROS ADICIONADOS (1)

Nome Funcdo
______ PRESIDENTE £ |

Cadastrar Comissao
® Calmpos dg Preenciiments abrgatoro.

Portal do Coordenador Stricto

/(Lr;‘(?'cw Created with Tango.us



Alteracdo de comisséo

10. Cligue em Buscar Comissdes

46

CEFET-MG - SIGAA - Sistema Integrado de Gest&o de Atividades Académicas Tempo de Sessdo: 01:00 SAIR

PATRICIA FONSECA DE SOUZA Alterar vinculo Semestre atual: 2024.2 Médulos A\ Abric chamado 3 Alterar senha
COORDENAGAO DO PROGRAMA DE POS-GRADUAGAO EM ADMINISTRAGAO - N... (11.52.13)

'z * O sistema SIG sera atualizado na madrugada do dia 18/10/2024.
2 Para mais informacoes acesse: DTI - Manutengbes programadas.

PORTAL DO COORDENADOR STRICTO > GERENCIAR COMISSAO DE PROCESSO SELETIVO

&) cadastrar Comissao

BuscaArR COMISSOES
Programa: COORDENACO DO PROGRAMA DE POS-GRADUACAO EM ADMINISTRACO - NG
Processo Seletivo: # | -- SELECIONE -- o

Buscar || Cancelar

Portal do Coordenador Stricto

SIGAA | Diretoria de Tecnologia da Informagdo - DTI - (31) 3319-7000 | Copyright © 2006-2024 - UFRN - vm-sig-app-10.ditic.sgi.cefetmg.br.inst10 - v4.12.14cefet150

11. Selecione o edital ao qual pertence a comissao

Created with Tango.us

IGAA - Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Acadé&micas Tempo de Sessdo: 01:00 SAIR

CA DE SOUZA Alierar vinculo Semestre atual: 2024.2 [8] Médules A Abrir Chamado = Alterar senha
PROGRAMA DE POS-GRADUAGAO EM ADMINISTRAGAO - N... (11.52.13)

OORDENADOR STRICTO > GERENCIAR CoMIssAo DE PROCESSO SELETIVO

&) cadastrar Comissio

Buscar COMISSOES

Programa: COORDENAGAO DO PROGRAMA DE POS-GRADUACAQ EM ADMINISTRAGCAO - NG

scesso Seletivo: #{| Edital DPPG n© XX/2024 - Selecdo e Admissdo de Alunos Regulares - Desconhecido ~|

Buscar || Cancelar

Portal do Coordenador Stricto

btoria de Tecnologia da Informagdo - DTI - (31) 3319-7000 | Copyright © 2006-2024 - UFRN - vm-sig-app-10.ditic.sgi.cefetmg.brinst10 - v4.12.14cefet151

/m:é;u- Created with Tango.us
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12. Clique em Buscar

&) Cadastrar Comissdo

BuscArR COMISSOES

RDENAGCAO DO PROGRAMA DE POS-GRADUAGCAO EM ADMINISTRAGCAO -

TE PARA TUTORIAL - Desconhecido

Buscar | Cancelar

Portal do Coordenador Stricto

ormag3o - DTI - (31) 3319-7000 | Copyright © 2006-2024 - UFRN - vm-sig-ap

/a,'g/;';cu« Created with Tango.us

13. Clique em Alterar Comisséo

ditic.sgi.cefetmg.br.inst10 - v4.12.14cefet150

/rz.;zjw— Created with Tango.us



14. Insira 0 nome da comissao

JJRIUVLA FUNDEUA DE DUUZLA Alterar vinculio

] + O sistema SIG sera atualizado na madrugada do dia 18/10/2024.
(2 Para mais informacoes acesse: DTI - Manutengdes programadas.

PoRTAL DO COORDENADOR STRICTO > ALTERAR COMISSAO

Dapos pa CoMIssAo

Semestre atual: 2024.2 |S] Madulos
JORDENACAO DO PROGRAMA DE POS-GRADUACAO EM ADMINISTRAGAO - N... (11.52.13)

‘l Abrir Chamac

Programa: * COORDENAGAO DO PROGRAMA DE POS-GRADUACAO EM ADMINISTRACAO - NG

Processo Seletivo: % | TESTE PARA TUTORIAL - Desconhecido

Nome da Comisséo: #||Comissio Avaliadd

\DOS DO MEMBRO
Pertencente ao Programa? [_|
Docente: #

Funcdo: PRESIDENTE v

{ Adicionar Membro || Cancelar

@J: Remover Membro

MEMBROS ADICIONADOS (1)

/(Lr;‘/?'eu

15. Procure o nome do docente membro da comissao

1 'E * O sistema SIG sera atualizado na madrugada do dia 18/10/2024.
2 Para mais informacoes acesse: DTI - Manutengdes programadas.

PORTAL DO COORDENADOR STRICTO > ALTERAR COMISSAO

DAapos pA CoMmissAo

Created with Tango.us

Programa: * COORDENAGCAO DO PROGRAMA DE POS-GRADUAGCAO EM ADMINISTRACAO - NG

Processo Seletivo: % | TESTE PARA TUTORIAL - Desconhe

Nome da Comissao: # Comissao Avaliadora

\DOS DO MEMBRO

Pertencente ao Programa? [}

Docente: \-"';_,J

Fungdo: | PRESIDENTE v

Adicionar Membro || Cancelar

4J: Remover Membro

.

MEMBROS ADICIONADOS (1)

Alterar Comissao

Funcdo
PRESIDENTE

Created with Tango.us
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16. Selecione a funcdo do membro da comissao

B L R R R AL AL ERES A S WS AN RAS AF LS 3 ARASUIIRL L AL T AL A B LA wrEma

Processo Seletivo: # | TESTE PARA TUTORIAL - Desconhecido
Nome da Comissdo: # |Comissao Avaliadora
\DOS DO MEMBRO

Pertencente ao Programa? [

Docente: # L

Fungdo: |[MEMBRO v/

] Adicionar Me

ol: Ren
MEMBROS AL
/(Lr;‘(?'cw Created with Tango.us

17. Clique em Adicionar Membro

DIE FPARKA TUITUKRKIAL - pescormieciuo

missdao Avaliadora

' Adicionar Membro || Cancelar

4J: Remover Membro

MEMBROS ADICIONADOS (1)

Fungao
PRESIDENTE

/a,m‘,j;u« Created with Tango.us
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18. Clique em Alterar Comisséo

Programa: * COORDENACAO DO PROGRAMA DE POS-GRADUACAO EM ADMINISTRACAO - NG
cesso Seletivo: # | TESTE PARA TUTORIAL - Desconhecido v

: da Comissao: # | Comissao Avaliadora
MBRO
1 ao Programa? [
Docente: #
Fungdo: | MEMBRO v

Adicionar Membro || Cancelar

4J: Remover Membro

MEMBROS ADICIONADOS (3)

Funcdo
MEMBRO
PRESIDENTE
MEMBRO

Alterar Comissao

% Campos de preenchimento obrigatorio.

/'a,;yw Created with Tango.us

19. Dados da Comissao

-
!-/ * Operagao realizada com sucesso!

PORTAL DO COORDENADOR STRICTO > ALTERAR COMISSAo

Dapos pAa ComissAo

Programa: * COORDENAGAO DO PROGRAMA DE POS-GRADUACAO EM ADMINISTRACAO - NG

Processo Seletivo: #
Nome da Comissdo: * Comissdo Avaliadora
DADOS DO MEMBRO
Pertencente ao Programa? [
Docente: #
Fungdo: | MEMBRO v

Adicionar Membro || Cancelar

9J: Remover Membro

MEMBROS ADICIONADOS (3)

Nome Fungdo

L MEMBRO o
L PRESIDENTE o
u MEMBRO o

Alterar Comissdo
% Canipos a& PreanchiMmento oBHgatoro.

\

/a;z/;;m Created with Tango.us

4.4 Cadastro de documentos

Todos os documentos relativos ao processo seletivo devem ser cadastrados no SIGAA, na
pagina do processo seletivo, sendo vinculados ao edital a que se referem.

ATENCAO: N&o é possivel apagar um documento cadastrado no processo seletivo. Entao,

s

antes de confirmar seu cadastro, é preciso conferir se o documento foi inserido
corretamente.
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SIGAA > Portal Coord. Stricto Sensu > Cadastros > Processos Seletivos > Gerenciar
documentos

) Cadastros [&‘Aluno | 77 Turmas | g Matriculas |'% Consultas | | Relatérios IEBiblioteca | = Pagina WEB l_r(,“Outrc

Corpo Docente do Programa »

Referéncias Bibliogréficas de Componentes Curriculares Coordenagﬁo

COORDENAGAO
GRADUACAQ EN

Processos Seletivos » Orientagdes aos Coordenadores

Oferta de Vagas nos Cursos

Gerenciar Processos Seletivos CALENDARIO |

Projetos de pesquisa vinculados ao programa

Solicitar Cadastro de Componente Curricular Analisar Recursos

Periodo letivo

Estrutura Curricular 01/08/2024

erenciar Noticias = =
8 ¢ Matricula On-Line

Calendario do Programa Gerenciar Comissao @ 16/07/2024

Parametros do Programa Gerenciar Documentos Analise Matricula On

Gerenciar Questionarios

SUSPENSOES PENDENTES DE ORIENTAGAO

N3o ha suspensbes pendentes

Exemplo de pagina de processo seletivo com documentos cadastrados

DOCUMENTOS
Descricdao
45 Horario do 1o semestre letivo de 2024

4 Declaracdo de quitagdo com as obrigagdes militares

Formulario para Solicitagdo de Matricula
Periodo de Matricula

Homologacdo Resultado Trilhas

Resultado Final Preliminar

Resultado de recurso contra a Etapa III

Resultado da Etapa III

Resultado de recurso contra a Etapa II

Resultado da Etapa I

Alteracao do cronograma do processo seletivo (Anexo I)
Resultado do procedimento de heteroidentificacdo
Agendamentos para a Etapa II

Resultado de recurso contra a Etapa I

Formulario para interposicdo de recursos
Resultado da Etapa I - Prova Objetiva

Gabarito da Prova Objetiva - Etapa I

dddddddAdAEDDDDEEDEDDH D

Caderno da prova objetiva - Etapa I

B & &

Banca de heteroidentificacao - agendamento

@

Formuldrio para interposicdo de recursos

&

Homologacao das inscrigdes

&

Comissao responsavel pelo processo seletivo

s

Declaragdo de ndo suspeicao

B

Prévia do horario de aulas de 1/2024

&

Manual do Candidato

&

Edital do processo seletivo

Termo de Direitos Autorais e Cessado da Propriedade Intelectual

Resultado de recursos contra o Resultado Final Preliminar

Resultado de Recurso referente a aplicagdo da prova objetiva

Data, horario e local de realizagao da prova objetiva (Etapa I)

Resultado de Recursos contra a Homologagao das Inscrigdes

Tipo

Diversos

Diversos

Diversos

Diversos

Diversos

Diversos

Publicacdo de Resultado
Publicacdo de Resultado
Publicacdo de Resultado
Publicacdo de Resultado
Publicacdo de Resultado
Publicacdo de Resultado
Diversos

Publicacdo de Resultado
Diversos

Publicacdo de Resultado
Publicagdo de Resultado
Diversos

Publicacdo de Resultado
Diversos

Diversos

Diversos

Publicacdo de Resultado
Diversos

Diversos

Publicacao de Resultado
Diversos

Diversos

Diversos

Manual do Candidato

Edital do Processo Seletivo

Re-Matricula
01/08/2024

Disponibilizado

15/02/2024 14:45
15/02/2024 14:42
15/02/2024 14:40
15/02/2024 14:39
15/02/2024 14:07
15/01/2024 00:16
22/12/2023 09:47
20/12/2023 15:17
20/12/2023 09:16
18/12/2023 16:33
18/12/2023 13:52
14/12/2023 15:51
14/12/2023 15:06
14/12/2023 13:57
07/12/2023 13:47
07/12/2023 13:03
04/12/2023 19:01
04/12/2023 16:52
04/12/2023 16:43
04/12/2023 10:04
04/12/2023 09:55
30/11/2023 08:08
30/11/2023 07:48
29/11/2023 13:34
28/11/2023 16:12
28/11/2023 16:11
28/11/2023 14:18
28/11/2023 14:18
24/11/2023 12:16
12/11/2023 20:27

12/11/2023 20:27
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5 CONDUGAO DO PROCESSO SELETIVO

ATENCAO: A conducédo do processo seletivo deve obedecer estritamente as regras
estabelecidas no edital.

5.1 Gerenciamento de inscri¢cdes pela coordenacao do PPG
A coordenacado do PPG deve gerenciar as inscricdes conforme instrucfes a seguir:

SIGAA > Portal Coord. Stricto Sensu > Cadastros > Processos Seletivos > Gerenciar
processos seletivos

PORTAL DO COORDENADOR STRICTO > GERENCIAR PROCESSOS SELETIVOS

Caro Usudrio,

Na listagem inicial abaixo sdo exibidos todos processos seletivos ativos do programa com no maximo 1855 dias passados da data final. Caso o processo seletivo
n&o se encontre na listagem, efetue uma busca utilizando os filtros disponiveis abaixo.

FILTRAR PROCESSOS SELETIVOS

[J status: |-- SELECIONE -- B
[J Ano:

Buscar || Cancelar

) Cadastrar Novo Processo Seletivo '-.: Visualizar Processo Seletivo
#g: Sincronizar com Administrativo 2": Gerenciar Inscricbes . .: Lista de Presenca dos Inscritos
.-t Alterar Processo Seletivo “4J: Remover Processo Seletivo ‘Qﬁ: Copiar Processo Seletivo
lE’_J Imprimir Questionarios de Todos os Inscritos

Curso Nivel Periodo de Inscrigbes Status
EDITAL DPPG N° 71/2024 - SELECAO E ADMISSAO DE ALUNOS REGULARES

DOUTORADO EM ADMINISTRAGAO DOUTORADO 01/10/2024 a 31/10/2024 PUBLICADO

EDITAL DPPG N© 71/2024 - SELEGAO E ADMISSAO DE ALUNOS REGULARES Gerenciar Inscrigbes

e Nao é possivel que o candidato realize alteragbes em sua inscri¢cdo ja concluida;

e Caso seja permitido pelo edital, o candidato poderd acessar a area do candidato,
cancelar a inscrigdo anterior e realizar nova inscrigdo dentro do periodo de inscrigfes. A
coordenacgdo também consegue cancelar a inscricdo do candidato.

5.1.1 Procedimentos da coordenacdo apds o encerramento das inscri¢cfes

ApOs o encerramento das inscrigdes, a coordenac¢do do PPG deve seguir o que determina
a Resolucdo CPPG n° 36/2020 e as orientagfes da Instrucdo Normativa DPPG n° 03/2024.
Para isso, sera necessario:

1° - baixar a lista de inscritos, no icone ilustrado abaixo:

) Cadastrar Novo Processo Seletivo '-: Visualizar Processo Seletivo
&y: Sincronizar com Administrativo £°: Gerenciar Inscricbes | : Lista de Presenca dos Inscritos
.t Alterar Processo Seletivo  %/: Remover Processo Seletivo @ Copiar Processo Seletivo
;L;ﬂ: Imprimir Questionarios de Todos os Inscritos

LISTA DE PROCESSOS SELETIVOS

Curso Nivel Periodo de Inscrigbes Status
EDITAL DPPG N© XX/2024 - SELEGAO E ADMISSAO DE ALUNOS REGULARES o |
MESTRADO EM ADMINISTRA(;;\O MESTRADO 01/11/2024 a 30/11/2024 CADASTRADO 4 Q_’]

EDITAL DPPG N© 71/2024 - SELEGAO E ADMISSAO DE ALUNOS REGULARES

DOUTORADO EM ADMINISTRAGCAO DOUTORADO 01/10/2024 a 31/10/2024 PUBLICADO ;Jgﬁ l,C'ﬂl

| Lista de Presenca dos Inscritos

EDITAL DPPG N© 71/2024 - SELECAO E ADMISSAO DE ALUNOS REGULARES

2°- enviar por e-mail a lista de inscritos a todos os potenciais membros da(s)
comissao(fBes) examinadora(s) e solicitar que a analisem e informem por e-mail se
possuem algum vinculo com qualquer candidato, conforme a:


https://www.dppg.cefetmg.br/resolucao-cppg-036-20/
https://www.dppg.cefetmg.br/wp-content/uploads/sites/164/2024/08/Instru%C3%A7%C3%A3o-Normativa-DPPG-03-2024.pdf
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I. Lein®9.784, de 29 de janeiro de 1999 (art. 18 a 20), que regula o processo
administrativo no ambito da Administracdo Publica Federal;

II. Resolucdo CPPG 036/2020, de 24 de novembro de 2020, que regula a
participacdo de docentes nas comissdes de selecdo para cursos de mestrado e
doutorado dos Programas de Pds-graduacdo do CEFET-MG.

3° - encaminhar aos ndo suspeitos declaracdo de ndo suspei¢do para que a assinem
(modelo de declaracdo no item 6.2 deste manual);

4° - publicar a declaragéo de ndo suspei¢éo na pagina do processo seletivo no site do
PPG;

5°- publicar a deliberagdo do colegiado do PPG/Portaria que designa a(s)
comissao(0bes) examinadora(s);

6° - cadastrar a(s) comissao(6es) examinadora(s) conforme orientaces do item 4.3.

Envio da documentacgao dos inscritos a(s) comissédo(des) examinadora(s)

A coordenacdo do PPG deve encaminhar a(s) comissdo(6es) examinadora(s) a
documentacao dos inscritos para a condugéo do processo seletivo.

e Em Gerenciar Inscrigdes, é possivel baixar a documentag&o dos inscritos no icone
ilustrado abaixo:

,: Visualizar Dados do Candidato
;V: Aprovado em Demanda Interna

’: : Cadastrar Discente .t Alterar Dados da Inscrigdo
‘ 2: Baixar Arquivos Selecionados

/: Cancelar Inscrigdo

LISTA DE INSCRITOS (2)

TODOS |Inscricdo Matricula Nome CPF/Passaporte Status
0O 15357 INSCRICAO SUBMETIDA & O
0 15375 INSCRIGAO SUBMETIDA \ & o

$I 3 Baixar Arquivos Selecionados I

5.2 Homologacgéo das inscri¢cdes

A homologacdo das inscricbes deve ser feita pela(s) comissdo(6es) examinadora(s)
designada(s) pelo Colegiado e conforme definido no edital do processo seletivo. Apds
definido o resultado da homologagédo das inscricbes, devem ser seguidos 0s seguintes
passos:

1° -cadastrar, no SIGAA, o resultado da homologacdo das inscricbes, conforme
instrucdes a seguir:  https://www.sistemas.cefetmqg.br/avaliacao-de-candidatos-
stricto-sensu/;

2° -publicar documento com o resultado da homologacéo das inscricées na pagina do
processo seletivo em Cadastros > Processos Seletivos > Gerenciar documentos
(modelo de documento no item 6.3 deste manual).

ATENCAO: o nome dos candidatos ndo deve ser ocultado na divulgacdo dos
resultados tendo em vista o principio da publicidade.

5.3 Conducéo das etapas do processo seletivo e divulgacdo dos seus resultados

A avaliagdo das etapas do processo seletivo deve ser feita conforme definido no edital do
processo seletivo. Apds definido o resultado, devem ser realizados 0s seguintes passos:


https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l9784.htm
https://www.dppg.cefetmg.br/resolucao-cppg-036-20/
https://www.sistemas.cefetmg.br/avaliacao-de-candidatos-stricto-sensu/
https://www.sistemas.cefetmg.br/avaliacao-de-candidatos-stricto-sensu/
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1° -cadastrar, no SIGAA, o resultado da etapa, conforme instrucbes a seguir:
https://www.sistemas.cefetmg.br/avaliacao-de-candidatos-stricto-sensu/;

2° -publicar documento com o resultado da etapa na pagina do processo seletivo em
Cadastros > Processos Seletivos > Gerenciar documentos (modelo de documento
no item 6.4 deste manual).

ATENCAO: o nome dos candidatos ndo deve ser ocultado na divulgacdo dos
resultados tendo em vista o principio da publicidade.

Com relacdo as provas e atos objeto de gravagéo, deve ser garantido o armazenamento,
em local apropriado, das midias das provas e atos gravados (com backup), para garantir
0 acesso ao seu conteldo na hipdtese de impugnacao administrativa ou judicial de
eventos ocorridos no certame e que demandem a analise desse material.

Eventuais sorteios de pontos para provas escritas e outras devem ocorrer sempre de
forma publica, convocando-se para esse fim todos os candidatos, facultando-se-lhes a
presenca e registrando-se as ocorréncias em ata propria.

Devem ser preenchidas pela comissao de selecao, para cada etapa avaliatoria, planilhas
com a atribui¢cdo dos pontos a cada um dos candidatos de acordo com as diretrizes e 0s
parametros objetivamente fixados.

A copia de todos os documentos das etapas do processo seletivo deve ser mantida em
arquivo sob a guarda da Coordenacao do PPG.

5.4 Resultado preliminar

A avaliacdo do resultado preliminar do processo seletivo deve ser feita conforme definido
no edital do processo seletivo. Apos definido o resultado, devem ser seguidos 0s seguintes
passos:

1°-cadastrar no SIGAA o resultado preliminar, conforme instrucbes a seguir:
https://www.sistemas.cefetmg.br/avaliacao-de-candidatos-stricto-sensu/;

2° -publicar documento com o resultado preliminar na pagina do processo seletivo em
Cadastros > Processos Seletivos > Gerenciar documentos (modelo de documento
no item 6.5 deste manual).

ATENCAO: o nome dos candidatos ndo deve ser ocultado na divulgacdo dos
resultados tendo em vista o principio da publicidade.

5.5 Homologacao do resultado final

A homologacdo do resultado final deve ser realizada conforme definido no edital do
processo seletivo. Apés definido o resultado, devem ser realizados 0s seguintes passos:

1° -exarar a deliberacdo que homologa o Resultado Final, caso a homologacéo seja
realizada pelo colegiado do PPG;

2° -publicar documento com a homologacéo do resultado final na pagina do processo
seletivo em Cadastros > Processos Seletivos > Gerenciar documentos.

ATENCAO: o nome dos candidatos ndo deve ser ocultado na divulgacdo dos
resultados tendo em vista o principio da publicidade.

5.6 Recursos

A avaliacdo dos recursos deve ser feita conforme definido no edital do processo seletivo.
Ap0s definido o resultado, devem ser seguidos 0s seguintes passos:

1° -publicar documento com o resultado do recurso na pagina do processo seletivo em


https://www.sistemas.cefetmg.br/avaliacao-de-candidatos-stricto-sensu/
https://www.sistemas.cefetmg.br/avaliacao-de-candidatos-stricto-sensu/
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Cadastros > Processos Seletivos > Gerenciar documentos.

2° -em caso de recurso deferido, alterar no SIGAA a avaliagdo do candidato na etapa
correspondente, conforme instrugcdes a seguir:

https://www.sistemas.cefetmq.br/avaliacao-de-candidatos-stricto-sensu/.

ATENCAO: o nome dos candidatos ndo deve ser ocultado na divulgacdo dos
resultados tendo em vista o principio da publicidade.

Deve ser assegurado ao candidato o direito de ter vista do contetdo de todas as provas
que realize (escritas ou néo) e, ainda, das planilhas de pontuagdo respectivas,
concretizando esse procedimento por meio da entrega, ao interessado, de cépia dos
documentos ou da midia na qual conste cOpia da gravacao da respectiva prova ou ato,
ou por sistematica analoga, bem como de cépia da planilha em que tenham sido
realizados os apontamentos da comissdo de selecdo, devendo ser observada a
viabilidade de entrega desses documentos por servidor ou servidores responsaveis por
auxiliar a(s) comisséo(des) de selecdo na conducao dos trabalhos.


https://www.sistemas.cefetmg.br/avaliacao-de-candidatos-stricto-sensu/
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6 MODELOS DE DOCUMENTOS

6.1 Deliberacao de designacéo de comisséo elaboradora da minuta do edital

CENTRO FEDERAL DE EDUCAGAO TECNOLOGICA DE MINAS GERAIS
DIRETORIA DE PESQUISA E POS-GRADUAGAO
COLEGIADO DO PROGRAMA DE POS-GRADUAGAO EM XXXXXX

DELIBERAGAO PPGX — XX, DE XX DE XXXXX DE 20XX

Constitui comiss@o responsdvel por elaborar a
minuta do edital do processo publico para selegcéo
e admissdo de alunos(as) requlares/especiais para
os cursos de Mestrado e Doutorado em XXXXXXX

(ingresso no primeiro/segundo semestre de
20XX).

O/A PRESIDENTE DO COLEGIADO DO PROGRAMA DE POS-GRADUACAO EM XXXXXXX DO
CENTRO FEDERAL DE EDUCACAO TECNOLOGICA DE MINAS GERAIS, no uso das atribuicdes
legais e regimentais que Ihe sdao conferidas,

CONSIDERANDO:

i) o que foi aprovado na XX2 Reunido do Colegiado do Programa de Pds-Graduagcdao em XXXXX,
de XX de XXXXX de 20XX,

DELIBERA:

Art. 12 Constituir comissdo responsavel por elaborar a minuta do edital do processo publico
para selecdo e admissdo de alunos(as) regulares/especiais para os cursos de Mestrado e
Doutorado em Administracdo (ingresso no primeiro/segundo semestre de 20XX) a ser
formada por:

| - Prof. XXXXX (Presidente);
Il - Prof. XXXXXX; e

[l - Prof. XXXXXX.

Art. 22 A comissdo a que se refere o art. 12 deve, na elaboracdo do edital, observar as
instrucdes apresentadas no item 2.2 do Manual para abertura e conducdo de processos
seletivos da Diretoria de Pesquisa e Pds-Graduacao.

Art. 32 Esta Deliberacdo entra em vigor na data de sua publicacao.
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Publique-se e cumpra-se

Assinatura do presidente do colegiado

6.2 Declaracdo de ndo suspeicao

&
MINISTERIO DA EDUCACAO
CENTRO FEDERAL DE EDUCAGCAO TECNOLOGICA DE MINAS GERAIS

DIRETORIA DE PESQUISA E POS-GRADUAGCAO DO CEFET-MG
PROGRAMA DE POS-GRADUACAO EM XXXX

)

Belo Horizonte, XX de XXXX de 20XX

DECLARAGAO DE NAO SUSPEICAO REFERENTE AO PROCESSO DE SELECAO E
ADMISSAO DE ALUNOS(AS) REGULARES PARA O MESTRADO/DOUTORADO EM
XXXX

EDITAL DPPG N° XX/XX, DE XX de XXXX de 20XX

Em atendimento a Lei 9.784, de 29 de janeiro de 1999, que regula o
Procedimento Administrativo no @&mbito da Administragdo Publica Federal (art. 18,
art. 19 e art. 20), e a Resolucdo CPPG 036/2020, de 24 de novembro de 2020,
que regula a participacdo de docentes nas comissdes de selecdo para cursos
de mestrado e doutorado dos Programas de Pés-Graduacdao do CEFET-MG, eu,
Prof. Dr./Profa. Dr2. XXXXXXX, declaro, ap6s conhecer a relacdo nominal dos
candidatos inscritos para o processo seletivo do Programa de Pé6s-Graduacéo
em XXXXXX (Mestrado/Doutorado) para ingresso em 20XX, que ndo me
encontro em situacdo de impedimento ou suspeicdo para participar da
comissédo de selecdo do referido processo seletivo. Declaro ainda que tenho ciéncia
de que a omissado do dever de comunicar o impedimento/suspei¢cdo constitui falta

grave para efeitos disciplinares.

Assinaturas dos membros ndo suspeitos
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6.3 Homologacao das inscricdes

&
MINISTERIO DA EDUCAGCAO
CENTRO FEDERAL DE EDUCAGCAO TECNOLOGICA DE MINAS GERAIS

DIRETORIA DE PESQUISA E POS-GRADUA(;AO DO CEFET-MG
PROGRAMA DE POS-GRADUACAO EM XXXX

XXXXXX, XX de XXXXXX de 20XX

ATA DE HOMOLOGAGAO DAS INSCRICOES DO PROCESSO DE SELECAO E ADMISSAO DE
ALUNOS(AS) REGULARES PARA O MESTRADO/DOUTORADO EM XXXXXX

EDITAL DPPG N° XX/20XX, DE XX DE XXXXXX DE 20XX
Aos XXXX dias do més de XXXX de dois mil e XXXX, a comisséo responsavel pela condugdo
do processo seletivo de alunos(as) regulares para ingresso em 20XX reuniu-se virtualmente para
homologar as inscrigcbes de acordo com o Edital n® XX/XX, de XX de XXXX de 2XX.

INSCRICOES HOMOLOGADAS
Linha de pesquisa: XXXXXXXX

AMPLA CONCORRENCIA

N° de inscricdo Nome
1 XXXXXX XXXXXX
2 XXXXXX XXXXXX
3 XXXXXX XXXXXX

RESERVA DE VAGAS (negro — preto ou pardo)

N° de inscricdo Nome

1 XXXXXX XXXXXX

RESERVA DE VAGAS (PCD/Indigena)

N° de inscri¢éo Nome

1 XXXXXX XXXXXX




Linha de pesquisa: XXXXXXXX

AMPLA CONCORRENCIA

N° de inscricéo Nome
1 XXXXXX XXXXXX
2 XXXXXX XXXXXX
3 XXXXXX XXXXXX

RESERVA DE VAGAS (negro — preto ou pardo)

N° de inscri¢céo Nome

1 XXXXXX XXXXXX
RESERVA DE VAGAS (PCD/Indigena)

N° de inscri¢céo Nome

1 XXXXXX XXXXXX

INSCRICOES NAO HOMOLOGADAS

N° de inscricéo

Nome

Justificativa

XXXXXX

XXXXXX

- Descumprimento do item XX do edital.

XXXXXX

XXXXXX

- Descumprimento do item XX do edital.

Nada mais havendo a tratar, a presente ata foi lavrada e vai assinada pela Comisséo de Selecéo.

Assinaturas dos membros da comissao
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6.4 Resultado de etapa

MINISTERIO DA EDUCACAO
CENTRO FEDERAL DE EDUCACAO TECNOLOGICA DE MINAS GERAIS
DIRETORIA DE PESQUISA E POS-GRADUAGAO DO CEFET-MG
PROGRAMA DE POS-GRADUACAO EM XXXX

XXXXXX, XX de XXXXXX de 20XX
ATA DO RESULTADO DA ETAPA XX DO PROCESSO DE SELECAO E ADMISSAO DE
ALUNOS(AS) REGULARES PARA O MESTRADO/DOUTORADO EM XXXXXX
EDITAL DPPG N° XX/20XX, DE XX DE XXXXXX DE 20XX
Aos XXXX dias do més de XXXX de dois mil e XXXX, a Comisséo de Sele¢éo responséavel pelo
processo seletivo de alunos(as) regulares para o Curso de Mestrado/Doutorado em XXXX reuniu-se
virtualmente para apurar as notas dos candidatos na Etapa XX, de acordo com o Edital DPPG n° XX,
de XX de XXXXXX de 20XX.
RESULTADO DA ETAPA XX
Linha de pesquisa: XXXXXX

Inscricao

Nome

Resultado da Etapa Il

Inscrigao | Nome Resultado da Etapa XX Classificagdo

XXXXXX | XXXXXX Classificado/Desclassificado
XXXXXX | XXXXXX Classificado/Desclassificado
XXXXXX | XXXXXX Classificado/Desclassificado

Classificacdo

XXXXXX

Inscricao

XXXXXX

Nome

Resultado da Etapa Il

Classificado/Desclassificado

Classificacdo

XXXXXX

XXXXXX

Classificado/Desclassificado

Inscricdo | Nome Resultado da Etapa Il Classificagdo

XXXXXX | XXXXXX Classificado/Desclassificado
XXXXXX | XXXXXX Classificado/Desclassificado
XXXXXX | XXXXXX Classificado/Desclassificado

Linha de pesquisa: XXXXXX




Inscricao

Nome

Resultado da Etapa Il

Inscricdo | Nome Resultado da Etapa XX Classificacdo

HXXXXXX | XXXXXX Classificado/Desclassificado
XXXXXX | XXXXXX Classificado/Desclassificado
XXXXXX | XXXXXX Classificado/Desclassificado

Classificagdo

XXXXXX

Inscricao

XXXXXX

Nome

Resultado da Etapa Il

Classificado/Desclassificado

Classificagao

XXXXXX

XXXXXX

Classificado/Desclassificado

Inscricdo | Nome Resultado da Etapa Il Classificacdo

XXXXXX | XXXXXX Classificado/Desclassificado
XXXXXX | XXXXXX Classificado/Desclassificado
XXXXXX | XXXXXX Classificado/Desclassificado

Nada mais havendo a tratar, a presente ata foi lavrada e assinada pelos membros da Comissao de

Selecéo.

Assinaturas dos membros da comissao
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6.5 Resultado final preliminar

MINISTERIO DA EDUCACAO
CENTRO FEDERAL DE EDUCACAO TECNOLOGICA DE MINAS GERAIS
DIRETORIA DE PESQUISA E POS-GRADUAGAO DO CEFET-MG
PROGRAMA DE POS-GRADUACAO EM XXXX

XXXXXX, XX de XXXXXX de 20XX
ATA DO RESULTADO FINAL PRELIMINAR DO PROCESSO DE SELECAO E ADMISSAO DE
ALUNOS(AS) REGULARES PARA O MESTRADO/DOUTORADO EM XXXXXX
EDITAL DPPG N° XX/20XX, DE XX DE XXXXXX DE 20XX

Aos XXXX dias do més de XXXX de dois mil e XXXX, a Comisséo de Sele¢éo responséavel pelo

processo seletivo de alunos(as) regulares para o Curso de Mestrado/Doutorado em XXXX reuniu-se

virtualmente para apurar o resultado preliminar do processo seletivo, de acordo com o Edital DPPG n°
XX, de XX de XXXXXX de 20XX.

RESULTADO FINAL PRELIMINAR

Linha de pesquisa: XXXXXX

Nome

Etapa X

Etapa X

Etapa X

Nota
Final

Inscricéo Nome Etapa X | Etapa X | Etapa X Ei%t; Resultado Final Classificagao
XXXXXX | XXXXXX Aprovado/Reprovado 1°
XXXXXX | XXXXXX Aprovado/Reprovado 20
XXXXXX | XXXXXX Aprovado/Reprovado 3°

Resultado Final

Classificacé@o

XXXXXX

XXXXXX

Nome

Etapa X

Etapa X

Etapa X

Nota
Final

Aprovado/Reprovado

Resultado Final

10

Classificacéo

XXXXXX

XXXXXX

Aprovado/Reprovado

10

Inscrigao Nome Etapa X | Etapa X | Etapa X Ei?]t:} Resultado Final Classificacéo
XXXXXX | XXXXXX Aprovado/Reprovado 1°
XXXXXX | XXXXXX Aprovado/Reprovado 20
XXXXXX | XXXXXX Aprovado/Reprovado 3°




Linha de pesquisa: XXXXXX

Nome

Etapa X

Etapa X

Etapa X

Nota
Final

Resultado Final

Inscrigédo Nome Etapa X | Etapa X | Etapa X :;li?]tj Resultado Final Classificacéo
XXXXXX | XXXXXX Aprovado/Reprovado 1°
XXXXXX | XXXXXX Aprovado/Reprovado 20
XXXXXX | XXXXXX Aprovado/Reprovado 3°

Classificacéo

XXXXXX

XXXXXX

Nome

Etapa X

Etapa X

Etapa X

Nota
Final

Aprovado/Reprovado

Resultado Final

10

Classificacéo

XXXXXX

XXXXXX

Aprovado/Reprovado

10

Inscricéo Nome Etapa X | Etapa X | Etapa X Ei?\t; Resultado Final Classificagao
XXXXXX | XXXXXX Aprovado/Reprovado 1°
XXXXXX | XXXXXX Aprovado/Reprovado 20
XXXXXX | XXXXXX Aprovado/Reprovado 3°

Nada mais havendo a tratar, a presente ata foi lavrada e assinada pelos membros da Comissdo de

Selec¢do.

Assinaturas dos membros da comissao



