MINISTERIO DA EDUCACAO
CENTRO FEDERAL DE EDUCAGAO TECNOLOGICA DE MINAS GERAIS
DIRETORIA DE PESQUISA E POS-GRADUAGCAO

TUTORIAL PARA ASSINATURA DO TERMO DE COMPROMISSO DOS
BOLSISTAS DE INICIAGAO CIENTIFICA OU TECNOLOGICA

Detalhamos o passo-a-passo de como assinar o Termo de Compromisso do Bolsista.

1. Baixe o arquivo do Termo de Compromisso disponivel no site da DPPG https://www.dppg.cefetmg.br/ na
aba Formuldrios => Formularios referentes a Iniciacdo Cientifica. Certifique-se de que o arquivo
corresponde ao curso do aluno (graduacgao ou técnico). Preencha o formuldrio com os dados do bolsista

e salve como PDF.

3. Faca login no SIPAC e clique em Mesa Virtual

CEFET-MG - SIPAC - Sistema Integrado de Patriménio, Administragio e Contratos Tem il --- MUDAR DE SISTEMA --- » m

Médulos A Abrir Chamado

€= Alterar Senha © Ajuda

W Mesa Virtual

4. Clique na aba Documentos => Cadastrar Documento

# MobuLo pE ProTocoLo > d MEsa VIRTUAL

Processos Documentos Despachos Memorandos Arquivo Consultas Relatérios

Cadastrar Documento

Alterar Documentos

Confirmar Cancelamentos

Solicitar Novo Tipo de Documento
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5. Preencha com os seguintes dados:
e Tipo do Documento: TERMO DE COMPROMISSO
e Natureza do Documento: RESTRITO
e Hipdtese Legal: INFORMACAO PESSOAL RESTRITA
e Assunto Detalhado: Termo de Compromisso do bolsista Nome do Bolsista - Namero do Edital -
Cadigo do Projeto.
e Forma do Documento: Anexar Documento Digital
e Preencha as datas (Data do Documento e Data do Recebimento sdo as mesmas)
e Tipo de Conferéncia: DOCUMENTO ORIGINAL
e Arquivo Digital: Anexar o PDF do Termo de Compromisso

6. Cliqgue em Adicionar Assinante => Discente

g Minha Assinatura
a Servidor da Unidade
g Servidor de Outra Unidade

Eﬂ Terceirizado

que realizou a conferéncia deste. g& Externo

é} Discente
ielo Autenticador

Grupo de Assinantes

[ Assinar ] [Adicionar Assinante

7. Insira o nome do bolsista e depois em Adicionar Assinante. Depois, clique em Continuar.
8. Na préxima pagina, clique novamente em Continuar.
9. Insira o bolsista como interessado e marque para Notificar Interessado. Clique em Inserir e depois em

Continuar.
DApoSs DO INTERESSADO A SER INSERIDO
Categoria: O Servidor @ Aluno O credor O Unidade O outres
ALunoO
Aluno: #*

Notificar Interessado: * @ sim O Nao
E-mail: #

Inserir
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10. Unidade de Destino: 11.52.03 - COORDENACAO DO PROGRAMA DE FOMENTO A PESQUISA E POS-
GRADUACAO. Clique em Continuar e depois em Confirmar.
11. Solicite ao bolsista que assine pelo SIPAC. No enderego https://www.sistemas.cefetmg.br/assinatura-de-

documentos-alunos/ tem um tutorial para assinatura dos alunos.
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