MINISTERIO DA EDUCACAO
CENTRO FEDERAL DE EDUCACAO TECNOLOGICA DE MINAS GERAIS
DIRETORIA DE PESQUISA E POS-GRADUACAO
COORDENACAO DO PROGRAMA DE FOMENTO A PESQUISA E POS-GRADUACAO

TUTORIAL PARA SUBSTITUIR BOLSISTA E/OU VOLUNTARIO

Detalhamos o passo-a-passo de como substituir bolsista e/ou voluntério de projetos de pesquisa.

1. O(A) Docente proponente do(s) projeto(s) deve efetuar login no SIGAA através do endereco:

e https://sig.cefetmg.br/sigaa/
2. Na tela seguinte, selecione o médulo Portal do Docente.
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3. Na préxima tela, acesse o menu superior, op¢do Pesquisa = Planos de Trabalho = Indicar/Substituir
Bolsista;

ﬁ Ensino . Pesguisa ™% Extensdo Wi AcBes Integradas Convénios GBibliDteca -~ | Produ

Area Qualis/Capes »

Grupos de Pesquisa »

Solicitacdo de Apoio 3

Projetos de Pesquisa »

Planos de Trabalho 3 Listar Meus Planos de Trabalho
Relatdrios de Iniciacdo Cientifica 3

L ) . Solicitar Cota de Bolsa
Relatorios Anuais de Projeto 3
L Cadastrar Plano de Voluntario
Congresso de Iniciacdo Cientifica 3
N Coausudl PlIAND e naostho sem Cota
DeclaracOes 3
. ) Indicar/Substituir Bolsista

Consultar Areas de Conhecimento

Acessar Portal do Consultor

Notificar Invencdo F

Infraestrutura de Pesquisa 3

4. A tela abaixo serd mostrada e nela vocé tera acesso a todos os seus projetos, bem como os
bolsistas e/ou voluntarios vinculados. Antes, serd necessario finalizar o discente atual para
depois indicar o seu substituto. No exemplo abaixo vamos finalizar um bolsista de PIBITI — CNPq
(IT) clicando no botdo Finalizar Bolsista indicado na figura abaixo:

2;: Indicar Bolsista 3: Finalizar Bolsista .4 Enviar Mensagem aos Interessados
Projeto Discente Tipo de Bolsa Periodo Status
PrROJETOS
Plano 01
Codigo Nome do Discente PIBITI - CNPq (IT) XX/XXSXXXXK @ YY/YY /YT EM ANDAMENTO

[ 5]
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5. A tela abaixo serd mostrada e nela vocé deverd escolher o Motivo da Finalizagcdo e confirmar com sua
senha:

DADOS DA FINALIZACAO

Projeto de Pesquisa: Titulo do Projeto

Orientador: Nome do Orientador
Plano de Trabalho: Plano 01
Tipo de Bolsa: PIBITI - CNPq (IT)
Bolsista Atual: Nome do Discente
Data da Finalizagio: 0t/%x/%000
Motivo da Finalizagdo: # | -- SELECIONE -- v
Justificativa:

CONFIRMAGCAO DE SENHA:

CONFIRME SUA SENHA

Senha: *

Finalizar | | Cancelar

6. Confirme a finalizagao clicando em OK, conforme figura abaixo:

sig.cefetmg.br diz

Deseja realmente finalizar o(a) discente ? A operacdo ndo poderd ser

desfeita!

7. A tela abaixo serd mostrada e nela vocé devera indicar o bolsista substituto clicando no botdo
Indicar Bolsista conforme a figura abaixo:

:r: Indicar Bolsista 3: Finalizar Bolsista |4): Enviar Mensagem aos Interessados

PLANOS DE TRABALHO ATIVOS
Projeto Discente Tipo de Bolsa Periodo Status
PROJETOS

Plano 01

~
5l Ly &
Cédigo Ngo definido A DEFINIR XX/XA OO0 @ YY/YY/YYYY EM ANDAMENTO
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8. Atela abaixo serd mostrada e nela vocé devera indicar o bolsista substituto bem como selecionar
o tipo de bolsa. No exemplo da figura abaixo, suponha que vocé escolheu o 32 Discente. Assim,
clique no icone verde Selecionar Aluno conforme figura abaixo e depois no botdo Indicar:

INDICAR BoLSISTA

Projeto de Pesquisa: Titulo
Orientador: Nome do Orientador
Plano de Trabalho: Plano 01
Tipo de Bolsa: A DEFINIR
DEFINIGCAO Do TIPO DE BoLSA

Selecione o tipo da bolsa: *\ PIBIC - CNPq (IC) v
INDICACAO

Somente alunos que registraram interesse poderdo ser indicados.
( Portal do Discente > Menu Bolsas > Oportunidades de Bolsa )

Data da Indicagdo: # XX/XX/XXXX

Para os bolsistas remunerados, informe abaixo seus dados bancarios. Observacdo: a conta informada ndo pode ser Conta Conjunta
ou Conta Poupanca.

Banco: | -- SELECIONE O BANCO DESEJADO -- v
agenca:e[ | comas[ | operagios[ |
Tipo Conta: # | -- SELECIONE O TIPO DE CONTA -- v

@: SELECIONAR ALUNO i’: HIST6RICO © i VER QUALIFICACOES DO ALUNO |<: VER INDICES DO ALUNO

DISCENTES QUE DEMONSTRARAM INTERESSE NO PLANO DE TRABALHO

Nome do 1o Discente (V] i’ L]
Nome do 2o Discente @ ==
Nome do 3o Discente @ =3
Nome do 4o Discente Q =3

Q==

Nome do 5o Discente
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9. Quando perguntado se deseja realmente indicar o bolsista selecionado, clique em OK.

e
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