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DIRETORIA DE PESQUISA E POS-GRADUACAO

TUTORIAL PARA GERENCIAMENTO DE MEMBROS DOS PROJETOS
APROVADOS NOS EDITAIS DE INICIAGAO CIENTIFICA

Detalhamos o passo-a-passo de como gerenciar membros da equipe dos projetos aprovados nos editais
de iniciacdo cientifica.

1. O(A) Docente proponente do(s) projeto(s) deve efetuar login no SIGAA através do endereco:
e https://sig.cefetmg.br/sigaa/
2. Natela seguinte, selecione o mddulo Portal do Docente.
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3. Naproxima tela, acesse o menu superior, op¢do Pesquisa = Projetos de Pesquisa = Gerenciar Membros
de Projeto;

@ Ensino o Pesquisa ™% Extensdo Wi Acgfes Integradas Convénios E Biblicteca | Prod
Area Qualis/Capes ,
Grupos de Pesquisa »
Solicitacdo de Apoio »
Projetos de Pesquisa 3 Submeter Projeto Vinculado & Edital
Plancs de Trabalho > Submeter Projeto em Fluxo Continuo
Relatdrios de Iniciacdo Cientifica » Solicitar Renovacdo
Relatdrics Anuais de Projeto »
Listar Maus-Prasetes

e

Congressc de Iniciacdo Cientifica »

N | Gerenciar Membros do Projeto
Declaracies »

Consultar Areas de Conhecimento Demonstrar Interesse para Avaliagdo
Acessar Portal do Consultor

MNotificar Invencgdo

4. A tela abaixo serd mostrada e nela vocé terd acesso a todos os seus projetos. Para gerenciar os
membros da equipe dos projetos, cliqgue no botdo localizado no canto inferior direito
correspondente ao comando que vocé gostaria de realizar: Cadastrar Novo Membro; Visualizar;
Atualizar; Finalizar.

PorTAL DO DOCENTE > GERENCIAR MEMBROS DO PROJETO

Caro coordenador,

A emissao do certificado so serd possivel para projetos Concluidos. Caso o projeto esteja concluido mas ainda ndc seja possivel possivel emitir o certificado,
verifique se existe alguma pendéncia quanto a finalizacdo do projete.

Projetos com status EM EXECUGAQ somente podem emitir declaracdes.

Informacdes quanto aos membros:

Existe uma grande diferenca entre "Finalizar um Membro da Equipe" e "Excluir um Membro da Equipe”. Quando um membro € excluido, a sua participagdo no
projeto € removida do sistema, portante, este membro ndo terd o direito de emitir Certificados e Declarac@es relacionados ao projete. Quande um Membro da
Equipe € Finalizade, apenas ¢ periode de participacdo do membro € encerrade, mas ndo é removido do sistema. Desta forma, ainda é possivel aoc membro emitir
o Certificado.

A funcd@oc de atual coordenador de um projeto € destacada em vermelho.

Zs: Cadastrar Novo Membro  D.: Visualizar  S3: Atualizar  »: Finalizar

LISTA DE MEMBROS DA EQUIPE COORDENADAS PELO USUARIO ATUAL

Nome Categoria Funcao CH Inicio Fim
Projeto 1 s
Nome do(a) Professor(a) DOCENTE Coordenador(a) - 5 & 4
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F
5. Por exemplo, se vocé quiser cadastrar novo membro, basta clicar em “# e aparecerd uma janela como
a que aparece abaixo. Nesse caso vocé pode inserir desde um docente como coorientador até um
participante externo.

PoRrTAL DO DOCENTE > CADASTRAR MEMBRO NA EQUIPE

Dapos po MEMBRO DA EQUIPE

Seleciane a categoria do membro para realizar a busca de acordo com o0s critérios especificos

Docente Técnico Administrativo Discente Participante Externo

Docente’ #
Funcdo: «| Coorientador(z) v

Data Infcio: # M
CH Semanal: # horas

Confirmar Cadastro || Cancelar
# Campos de preenchimento obrigatdrio.

Portal do Docente

SIGAA | Diretoria de Tecnologia da Informagdo - DTI - (31) 3319-7000 | Copyright © 2006-2024 - UFRN - vm-sig-app-10.ditic.sgi.cefetmg.br.inst10 - v4.8.22cefet141

6. No caso de se cadastrar um novo membro participante externo, o docente pode escolher a Func¢do de
mais adequada, por exemplo Colaborador(a) ou Coorientador(a). Preenchido os dados, basta confirmar
cadastro e estd pronto.

DAp0oSs po MEMBRO DA EQUIPE

Selecione a categoria do membro para realizar a busca de acordo com os critérios especificas

Docente Técnico Administrativo Discente Participante Externo

CPF: & [J ESTRANGEIRO (sem CPF)
Nome: #
E-mail
Fungéo: #| -- SELECIONE -- hl|

Sexo: #| -~ SELECIONE --
Formaco: Aluno Bolsista Externo -
§40- *| Aluno Voluntério Externo

(R nt=TY Colaborador(a) @
Coordenador(a)
Orientador(a)

= T

Data I
CH Semanal: # horas

Confirmar Cadastro || Cancelar

% Campos de preenchimento obrigatdrio.

Portal do Docente
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