MINISTERIO DA EDUCACAO
CENTRO FEDERAL DE EDUCACAO TECNOLOGICA DE MINAS GERAIS
DIRETORIA DE PESQUISA E POS-GRADUACAO

TUTORIAL DE SUBMISSAO DE PROJETO DE PESQUISA AOS EDITAIS DE
INICIAGAO CIENTIFICA VIA SIGAA - MODULO PESQUISA

PARTE 1 - PROJETO DE PESQUISA

1. Efetuar login SIGAA através do endereco:
1. https://sig.cefetmg.br/sigaa/
2. Natela seguinte, selecione o mddulo Portal do Docente.
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3. Na proxima tela, acesse o menu superior, op¢do Pesquisa = Projeto de Pesquisa = Submeter Projeto
Vinculado a Edital;

é Ensino 3 Chefia ) Pesquisa % Extensdo Ui Agdes Integradas | | Convénios E Biblioteca - | Produgdo Intelectual @ Ambientes Virtuais @ Outros

N&do ha noticias c:

MINHAS TURMAS NO
Componente Curric

GRADUACAOD
2DB.015 - CALCULO I
2023.1 Local: Sala 12
2DB.015 - CALCULO I1
2023.1 Local: Sala 40

Area Qualis/Capes

Grupos de Pesquisa

Solicitagdo de Apoio

Projetos de Pesquisa

Flanos de Trabalho

Relatorios de Iniciagdo Cientifica
Relatérios Anuais de Projeto
Congresso de Iniciacdo Cientifica
Declaragoes

Consultar Areas de Conhecimento

Acessar Portal do Consultor
Motificar Invengdo

Infraestrutura de Pesquisa

k

L]

4

Trocar Foto

Editar Dados do Site

Submeter Projeto Vinculado 3 Edital¢= EE==naldulboc S

Submeter Projeto em Fluxo Continuo

Solicitar Renovacao

Listar Meus Projetos

Gerenciar Membros do Projeto

Demonstrar Interesse para Avaliacdo

Ver Agenda das
Turmas

Sua pagina pessoal no CEFET-MG:
https:/ [/ sig.cefetmg.br/sigaa/public
/RedirectDocente?login=

POS-GRADUACAO

60/ &0 46M12 12/ 44

60/ 60 46M34 13/ 44

Periddi Oficios Eletrénicos

Farum Docente

Regulamento dos Cursos de Graduacio

4. A tela abaixo serd mostrada. Nela vocé devera indicar os dados bdsicos do projeto, escolhendo a que
edital deseja submeter sua proposta e demais informacdes obrigatérias

Tipo do Projeto: VINCULADO A EDITAL

Unidade de Lotacdo do
Coordenador:

@ : Usar a Unidade de Lotacdo do Coordenador

INFORME OS DADOS INICIAIS DO PROJETO

Titulo: *

000/400

Unidade de Execugan: #

O projeto & conduzido por Pro-

Reitorias, Superintendéncias,

COORDENACAD DO PROGRAMA DE FOMENTO A PESQUISA E POS-GRADUACAD (11.52.03)

- 1E

Esta opgdo auto-preenche o

N : 5 departamento de lotagdo do
Secretarias e Unidades O =i @ liag P ¢
Suplementares? proponente.
Centro: | CENTRO FEDERAL DE EDUCAQE\D TECNOLOGICA DE MINAS GERAIS (11.00) e

Edital de Pesquisa:

w

Palavras-Chave: #

Matureza do Projeto:

Tipo de Pesquisa:

E-mail: #

w

-- SELECIONE --

w

-- SELECIONE --

ArRea DE CONHECIMENTO

Grande Area:

o

Area: *

Subarea:

Especialidade:

-- SELECIONE UMA GRANDE AREA DE CONHECIMENTO --

-- SELECIONE ANTES UMA GRANDE AREA --

-- SELECIONE ANTES UMA AREA --

-- SELECIONE ANTES UMA SUB-AREA --

O Teste 014gg==m Selecione o edital: ATENCAO, havera o PIBIC e o PIBIC-Ir.
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5. Complemente com as demais informagdes basicas.
OBJIETIVOS DE DESENVOLVIMENTO SUSTENTAVEL #

Selecione os Objetivos de Desenvolvimento Sustentdvel abaixo, clicando sobre cada um deles:

ERRADICAGAD

DA POBREZA
Selecione ao - ] o i -
menos uma MM«W
opcao.

OBJETIVE'S
SUSTENTAVEL

GRUPO E LINHAS DE PESQUISA Grupos de pesquisa ainda n3o estdo cadastrados no SIGAA. Marque a opgio 'Nao'.
Este projeto esta vinculado a algum grupo de pesquisa? O Sim @ MNao
Linha de Pesquisa: #

ComiTé pE ETica Se o projeto ja tiver sido avaliado pelo CEP, marque 'Sim’ e indique o nimero do CAAE.
Possui protocolo de pesquisa em Comité de Etica? OSim @ MN&o

Cancelar | | Avangar ==
# Campos de preenchimento obrigatario.

6. Avancando da tela anterior, o proponente devera detalhar o projeto. Todos os campos dessa parte sdo
obrigatdrios. Ao fim clique em Avangar.

DETALHES DO PROJETO

Descricio Resumida U Introdugdo fJustificativa H 0Objetivos H Método Gientifico H Referéncias ]

(0 digitados/1500 caracteres)

Gravar e Continuar | | << Voltar | Cancelar | Avangar ==

% Todas as abas sdo de preenchimento obrigatdrio.
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7. Em seguida, deve-se definir a equipe do projeto, obrigatoriamente incluindo-se como Orientador(a) e
clicando em Adicionar Membro. Outros docentes podem ser incluidos como Coorientador(a) ou
Colaborador(a), o mesmo valendo para membros externos, através da opcdo Externo. A opcdo Discente
permite a inclusdo de alunos de pods-graduacdo como Colaborador(a), o mesmo valendo para a opgéo
Servidor Técnico-Administrativo. Depois de incluir todos os membros, clique em Avangar.

R MEMBROS DO PROJETO

Salagione & categoria do mambro para réalizar & busca de acordo corm o critdrics aspaciicos

Docente Discente Servidor Técnico-Administrative Externo

Buscar Docente: & @ Tades do CEFET-MG ()} Samente da minha unidade

Fungiio: (8 ORIENTADOR{A) () COORIENTADOR(A) ) COLABORADOR(A)

CH dedicada &0 projeto: # heras semanais Nio se aplica.
adicionar Membro

“f: Remover Membro

Ainda no foram informados os membros deste projeto

Gravar & Continuar | | << Voltar | Cancelar | Avancar >

# Campos de presnchimanta abnigatirio

ATENCAO!!!

8. A definicdo do Cronograma do Projeto é OPCIONAL. Vocé pode adicionar quantas atividades desejar,
usando a opg¢do Adicionar Atividade. Para cada atividade listada, indique o periodo de execugao
marcando as caixas de sele¢do.

PORTAL DO DOCENTE > PROJETO DE PESQUISA > DApos INICIAIS > DESCRIGAD > MEMEROS > CRONOGRAMA
Com esta opc¢io as varias etapa

podem ser adicionadas. '@Adicionarﬁtividade ._v]JLimparCronograma @:Removerﬁtividade
. 2022 2023
Atividade = B
Nov Dez Jan Fev Mar Abr Mai Jun Jul Ago Set Out HNowv

Etapa 1 )

1 B B @ OO0 ODODOUDOU OO QOO ao|e
A

Etapa 2

2 0O 00O 8 8 0O 0O0OO0OO0OO00O|@
A

Etapa 3

3 /DDDDDD@
VA

Gravar e Continuar | | <= Voltar | Cancelar | Avangar ==

#* Campos de preenchimente obrigatdric.
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9. Apenas no caso em que seu projeto necessite apresentar figuras, féormulas, etc, que ndo possam
ser incluidas nos campos de edicdo do sistema, vocé poderd anexar um arquivo em formato .PDF
contendo os dados do projeto.

10. Caso seja coordenador de projeto de pesquisa contemplado por agéncia de fomento, devera
incluir o arquivo em formato .PDF do Termo de Outorga (ou equivalente), para efeitos da
avaliagdo da Qualificagao do Orientador.

11. Marque a op¢do do Termo de Concordancia e clique no botdo Gravar e Enviar.

“focé podera (opcienalments) submeter um argquive contendo os dados do projeto para ser armazenado no sistema.

Arquivo: | Procurar.. | Nenhum arguivo selecionado.

Apnexar Arguivo

TeErMo DE CONCORDANCIA

Declaro minha concordéncia plena em relagdo as normas de edital de referéncia, e que as informagdes passadas sao

veridicas, e que estou ciente das exigéncias de controle ético previsto pela resolugdo CNS 466/12 para o caso de projetos de
pesguisa envolvendo sujeitos humanos e animais ndo-humanos.

Gravar | | Gravar e Enviar | | << Voltar | Cancelar

ATENCAO!!! PARTE 2 — PLANOS DE TRABALHO (INCLUSAO OBRIGATORIA)

12. Depois de submetido o Projeto de Pesquisa, o Pesquisador devera cadastrar o(s) plano(s) de trabalho
vinculado(s) aquele projeto. Existem duas opcGes: Cadastrar Plano de Bolsista e Cadastrar Plano de
Voluntdrio. Para iniciar o procedimento, volte ao ‘Portal do Docente’ clicando no botao ‘Menu Docente’
localizado no canto superior direito da tela.

13. Acesse o menu superior opg¢do: Pesquisa = Planos de Trabalho e clique na opc¢do desejada, conforme
mostrado na figura abaixo: Solicitar Cota de Bolsa para Cadastrar Plano de Bolsista ou Cadastrar Plano
de Voluntario.

& Ensino :j Pesquisa % Extensdo IﬁéAgEes Integradas Convénios gBiinoteca J Produgdo Intelectual 5@ Ambientes Virtuais g Outros

Area Qualis/Capes 3
Trocar Foto
Grupos de Pesquisa 3
N&ao han P a
Solicitacdo de Apoio » Editar Dados do Site
Projetos de Pesquisa » ES
Planos de Trabalheo 3 Listar Meus Planos de Trabalho
Ver Agenda das
Relatorios de Iniciagdo Cientifica 3 Turmas
.. . . Solicitar Cota de Bolsa¢
MINHAS Relatdrios Anuais de Projeto 3 i
Congresso de Iniciagdo Cientifica 3 Cadastrar Plano de Voluntarlo¢ Sua pE’l_gina pessoal ne C_EFEI—'MG: i
. Cadastrar Plano de Trabalho sem Cota https:/ /sig.cefetmg.br/sigaa/public
Compone Declaragies 4 ) o ] os** /RedirectDocente?login=
- A Indicar/Substituir Bolsista
Caonsultar Areas de Conhecimento
CRADUAC Acessar Portal do Consultor
2DB.015 - Periddicos CAPES Oficios Eletrénicos
2023.1 Lo Notificar Invengio 60/ 60 46N12 12/ 44
20251 10
2l LT Infraestrutura de Pesguisa » 60/ 60 48N34 13/ 44

Obs.: Conforme o Edital, o proponente pode solicitar uma unica bolsa. Portanto, deve cadastrar um Unico
plano de bolsista. Os demais, mesmo que em outro projeto, devem ser planos de voluntarios.
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CADASTRAR PLANO DE BOLSISTA

14. Tendo escolhido a opc¢do de Plano de Bolsista, na tela seguinte, use o botdo verde com a seta para

selecionar a cota para a qual deseja submeter o plano de trabalho. Atengao, pois pode haver mais de
uma, sendo diferenciadas de acordo com o programa (PIBIC ou PIBIC-Jr).

PORTAL DO DOCENTE > SOLICITAGAO DE COTA > ESCOLHA DO EDITAL

Caro docente,

Para solicitar uma cota de bolsa vocé deve cadastrar um plano de trabalho para concorrer a um edital de distribuicdo de cotas. O plano de trabalho deve ser
vinculado a um projeto de pesquisa em execugdo que vocé coordene e cujo periodo possa comportar o periodo da cota do plano de trabalho em questdo.

Primeiramente, selecione o edital que deseja concorrer da lista abaixo.

@): selecionar Edital
Descricdo Cota Periodo de Submissdo Titulacdo Minima
Teste CIC Cota Teste CEFET-MG (01/11/2022 a 30/11/2023) 25/10/2022 a 31/10/2022 SEM RESTRICﬁES @

1 edital de pesquisa encontrado

15. Na tela seguinte, selecione o Projeto ao qual o plano estard vinculado.

PORTAL Do DOCENTE > SOLICITAGAC DE COTA > EScoLHA po PROJETO

Agora selecione o projeto ao qual deseja vincular o plano de trabalho que serd cadastrado. Se seu projeto ndo estd listado abaixo, verifigue se ele possui as
seguintes caracteristicas:

» Estd sob sua coordenagdo;
» Possui situagdo SUBMETIDO, EM ANDAMENTO ou AGUARDANDC WVALIDACAQ;
» Possui periodo de execugdo que comporte o periodo de cota do edital selecionado no passo anterior

@ Selecionar Projeto

ProJETOS DE PESQUISA

Codigo Titulo

Situacdo Periodo do Projeto Planos de Trabalho
Ano: 2022
PICO7-2022 Projeto 01 SUBMETIDO 01/11/2022 a 30/11/2022 o] Q
PIC08-2022 Projeto Teste 01 SUBMETIDO 01/11/2022 a 30/11/2023 0 =)
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16. Informe os dados solicitados para o cadastro do plano de trabalho. Marque a op¢do de Orientador Interno
e selecione o seu nome na janela de selecdo. Marque pelo menos uma op¢do de Direcionamento do
Plano. Inclua o Titulo do Plano de Trabalho. O sistema preencherd automaticamente os campos
Introducdo e Justificativa, Objetivos, Metodologia e Referéncias com as informacdes do Projeto. O Unico
campo a ser preenchido é o de Habilidades Adquiridas. Ao fim, clique em Definir Cronograma.

Dapos GERAIS Do PLAMO DE TRABALHO

Projeto de
Pesquisa: PICO5-2023 - Projeto de Pesquisa

E fssociar & outre Projeto de Pesquisa: o -0

(® Orientador Interna () Orientader Externe
Orientador Interna: & -- SELECIONE -- w

Tipo da Bolsa: & & DEFINIR
Edital: # Testz 01

AREa DE COMHECTMENTO
Grande Area: Ciéncias Agranas
Area: Engenharia Agricola

Subdrea:
Especialidade:

DinecionaMENTO(%) Do PLANG

Informe se este plano de trabalho € direcionado para algumals) das sitwagdes descritas abaico (Se for o caso, margue mais de uma opgdo):

) Indciagho Cientifica
[ Indciacha Tecnoldgica
# [ Discentes em vulnerabilidade sécic-econdmmica
] Possui aderéncia & uma das dreas de tecnologias pricritdrias do Ministéric da Cibnga, Tecnologia, Inovagdes & Comunicagies (MCTIC)
[ continuidade de algum plano do ana anterior

Bareconamentols)
do plano:

CorFo Do PLAMO DE TRABALHO
Titulo: * Plane 01
Quantidade de caracteres restantes: 1494

Introducho e Justificativa « || Objetivos = || Metodologia « | | Referéncias « | Habildades Adquirdas « ¢
Habilidades Adquiridas.

Quantidade de caracteres restantes: 1500

Gravar || Cancelar | | Defwnir Cronograma >3

* Campad da praanchimants sbagatbns,
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ATENCAO!!!

17. E obrigatério a inclusdo do cronograma no Plano de Trabalho. Adicione as varias etapas do cronograma
do Plano de Trabalho utilizando a opc¢ado Adicionar Atividades e depois clique em Visualizar o Plano de
Trabalho. Se for usada a op¢ao Gravar, o plano sera salvo no sistema, mas vocé ndo o terd submetido.

PORTAL DO DOCENTE > PLANO DE TRABALHO: DADOS GERAIS >» CRONOGRAMA > RESUMO

Caro Professor,

Informe no cronograma abaixo a(s) atividade(s) realizada(s) nos meses que compdem o periodo do plano de trabalho.

&) Adicionar Atividade hj Limpar Cronograma & Remover Atividade

CRONOGRAMA DE ATIVIDADES

2022 2023

Atividad
fvidade Nov Dez Jan Fev Mar  Abr Mai Jun Jul Ago  Set Out Nowv

ETAPA 01 DO PLANG 01

1 4+ M 8 8 M 0 0 O 0O O O O o Ogoe

Caracteres restantes: 270

ETAPA 2 DO PLANO 01

2 4 0 0 0 O/&E @8 @8 8 0 O O O 0Oe
Caracteres restantes: 271

ETAPA 03 DO PLANG 01

£ 4 0 0 0O 0O 0O 0O O O M 8 B8 MM M ©

Caracteres restantes: 270

<< Dados Gerais | | Gravar | Cancelar| Visualizar Plano de Trabalho ==

Obs.: Lembre-se que cada plano de trabalho vinculado ao projeto deve prever atividades distintas. Além disso,
devem ser adequados ao nivel de escolaridade do publico alvo.

18. Para finalizar, na parte inferior da tela seguinte, clique em Submeter Plano de Trabalho.

CRONOGRAMA DE ATIVIDADES
2022 2023

Atividade :
Mow Dez Jan Fewv Mar Abr Mai Jun Jul Ago Set Out Now

ETAPA 01 DO PLANO 01

ETAPA 2 DO PLANO 01

ETAPA 03 DO PLANO 01
Submeter Plano de Trabalho | | Gravar | | <= Cronograma | Cancelar

Pdgina 8 de 9



MINISTERIO DA EDUCACAO
CENTRO FEDERAL DE EDUCACAO TECNOLOGICA DE MINAS GERAIS
DIRETORIA DE PESQUISA E POS-GRADUACAO

CADASTRO DE PLANO DE VOLUNTARIO

19. Voltando ao Portal do Docente e tendo escolhido a op¢ao Cadastrar Plano de Voluntario, conforme o
Passo 11, sera apresentada a tela de sele¢do do projeto ao qual o plano serd vinculado.

PORTAL DO DOCENTE > SOLICITAGAO DE COTA > ESCOLHA DO PROJETO

Agora selecione o projeto ao qual deseja vincular o plano de trabalho que serd cadastrado. Se seu projeto ndo estd listado abaixo, verifigue se ele possui as
seguintes caracteristicas:

+ Estd sob sua coordenacgdo;

» Possui situagdo SUBMETIDO, EM ANDAMENTO ou AGUARDANDO \.I’ALIDAQRO;
» Possui periodo de execugdo que comporte o periodo de cota do edital selecionado no passo anterior

@ Selecionar Projeto

ProJETOS DE PESQUISA

Codigo Titulo

Situacdo Periodo do Projeto Planos de Trabalho
Ano: 2022
PICO7-2022 Projeto 01 SUBMETIDO 01/11/2022 a 30/11/2022 o] Q
PICO8-2022 Projeto Teste 01 SUBMETIDO 01/11/2022 a 30/11/2023 0 Q

20. Depois de selecionado o projeto, serd mostrada a tela abaixo, onde deve-se escolher o tipo de vinculo do
plano. Todo o restante do procedimento é idéntico ao cadastro do Plano de Bolsista.

DADOS GERAIS DO PLANO DE TRABALHO
Projeto de

_ PICO05-2023 - Projeto de Pesquiza
Pesquisa:

[[] Associar a outro Projeto de Pesquisa: 0

(® Orientador Interno () Grientador Externo

COrientador Interno: # | -- SELECIONE --

Tipo do Vinculo: % | VOLUNTARIO (IC) ~
--SELECIONE--
AREA DE CONHECIME SemFmanfiamenta
Grande Area: VOLUNT'?RIO (< @
Area: VOLUNMTARIO (IT)
Subarea:
Especialidade:
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