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TUTORIAL PARA INDICAÇÃO DE ALUNOS AOS PROJETOS APROVADOS NOS 

EDITAIS DE INICIAÇÃO CIENTÍFICA 

A indicação dos alunos aos projetos aprovados nos editais de seleção consiste de três etapas: 

1ª Etapa - Alteração da Situação do Projeto, executado pelo(a) Proponente; 

2ª Etapa – Manifestação de Interesse em Participar do Projeto, executado pelo(a) Aluno(a); 

3ª Etapa – Indicação do(a) Aluno(a) Selecionado(a) dentre aqueles que tenham manifestado 

interesse em participar do projeto, executado pelo proponente. 

No que segue, detalhamos o passo-a-passo de cada uma das três etapas. 

1ª Etapa - Alteração da Situação do Projeto (ORIENTADOR) 

1. O(A) Docente proponente do(s) projeto(s) deve efetuar login no SIGAA através do endereço:  

 https://sig.cefetmg.br/sigaa/ 

2. Na tela seguinte, selecione o módulo Portal do Docente. 

 

  

https://sig.cefetmg.br/sigaa/
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3. Na próxima tela, acesse o menu superior, opção Pesquisa  Projetos de Pesquisa  Listar Meus 

Projetos; 

 

4. A tela abaixo será mostrada e nela você terá acesso a todos os seus projetos. Os projetos com Situação 

Aprovado deverão ser alterados para Em Execução. Para isso basta clicar no botão   referente ao 

projeto. 

 

  
IMPORTANTE: Apenas com o projeto na Situação Em Execução será possível 

realizar a indicação do(s) aluno(s) para o(s) plano(s) de trabalho. 
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5. Como resultado da ação anterior, a lista de projetos do Docente será exibida com a alteração no 

status do projeto. 

 

 

 

 

  

A 1ª Etapa encerra-se aqui. Depois disso, todos(as) os(as) alunos(as) conseguirão 

visualizar a oportunidade de vagas no projeto, seja ela de bolsa ou para voluntário.  

A DPPG irá solicitar à Diretorias Especializadas e ao Registro Acadêmico a ampla 

divulgação junto aos estudantes das oportunidades nos projetos de iniciação 

científica e iniciação científica Jr. Você também pode divulgar entre os seus 

alunos! 
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2ª Etapa – Manifestação de Interesse em Participar do Projeto (DISCENTE) 

No que segue abaixo, descrevemos o passo a passo para que o(a) discente manifeste seu interesse em participar 

de um projeto de Iniciação Científica. Ele(a) poderá consultar previamente a lista de projetos aprovados com 

bolsa ou para IC voluntária na página dos Resultados dos Editais de Iniciação Científica.  

1. O(A) Aluno(a) deve acessar o Portal do Discente efetuando login no SIGAA através do endereço:  

 https://sig.cefetmg.br/sigaa/ 

2. Na tela inicial, acesse o menu superior, opção Bolsas  Oportunidades de Bolsa, conforme a imagem 

abaixo. 

 

 

3. Ao clicar em Oportunidades de Bolsa, a tela abaixo será mostrada. Na caixa Tipo de Bolsa, deve-

se indicar PESQUISA. 

 

https://www.dppg.cefetmg.br/iniciacao-cientifica/resultados-ic/
https://sig.cefetmg.br/sigaa/
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4. Na sequência, a página de pesquisa será mostrada. Preferencialmente deve-se procurar as 

oportunidades pelo nome do orientador do projeto. Para isso, deve-se marcar a opção 

orientador e digitar o nome na caixa correspondente. 

 

5. O sistema irá sugerir o nome pesquisado, conforme seu registro interno. Basta clicar no nome. 
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6. Na sequência, o(a) Discente deve clicar em Buscar as oportunidades daquele(a) Orientador(a). 

 

7. As oportunidades daquele(a) orientador(a) serão mostradas na tela a seguir. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

OBSERVAÇÕES: 

1 – No site da Iniciação Científica é possível consultar a lista de projetos e orientadores. 

2 – As vagas disponíveis podem ser remuneradas ou não. 

3 – Antes de se candidatar à vaga é imprescindível que o(a) aluno(a) leia o plano de trabalho, pois nele 

encontrarão informações importantes sobre o tema do projeto, as atividades a serem desenvolvidas, etc.  

4 – Para ler o plano de trabalho, basta clicar no ícone de lupa. Será mostrado então o plano, como a figura 

a seguir. 

https://www.dppg.cefetmg.br/iniciacao-cientifica/resultados-ic/


 
MINISTÉRIO DA EDUCAÇÃO 

CENTRO FEDERAL DE EDUCAÇÃO TECNOLÓGICA DE MINAS GERAIS 
DIRETORIA DE PESQUISA E PÓS-GRADUAÇÃO 

 

 
Página 7 de 12 

 

 

 



 
MINISTÉRIO DA EDUCAÇÃO 

CENTRO FEDERAL DE EDUCAÇÃO TECNOLÓGICA DE MINAS GERAIS 
DIRETORIA DE PESQUISA E PÓS-GRADUAÇÃO 

 

 
Página 8 de 12 

 

 

8. Retornando à página de oportunidades do orientador, para manifestar seu interesse, o(a) 

aluno(a) deve clicar no ícone . Com isso o sistema mostrará a tela a seguir, onde deve-se 

incluir as informações solicitadas e concluir clicando em Inscrever-se. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

OBSERVAÇÕES 

1 - Caso deseje, você pode contatar o(a) Orientador(a) da proposta através do ícone   mostrado na 

lista de Planos de Trabalho. 

2 – A seleção do(a) aluno(a) para o projeto é de responsabilidade do Orientador. Ele deverá contatá-lo 

para estabelecer como isso irá ocorrer o processo. 
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3ª Etapa – Indicação do(a) Aluno(a) Selecionado(a) (ORIENTADOR(A)) 

Acessando a página Portal do Docente  Pesquisa  Planos de Trabalho  Indicar/Substituir Bolsista, 

o(a) Orientador(a) terá acesso aos projetos aprovados, com os seus respectivos planos de trabalho, bem 

às informações sobre bolsas e vagas de voluntários recebidas. 
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1. Clicando no ícone  de um plano, você terá acesso à lista de alunos que manifestaram interesse 

em desenvolver aquele trabalho, conforme mostra a figura abaixo. Você também poderá 

consutar o histórico e as qualificações do(a) aluno(a), além dos seus índices acadêmicos. Para 

acessar essas informações, basta clicar no ícone correspondente localizado à direita do nome de 

cada candidato(a). 

 

 

 

 

 

  

OBSERVAÇÃO 

Só é necessário indicar os dados bancários para os bolsistas PIBIC-EM, pois o CEFET-

MG fará o pagamento da parcela complementar da bolsa. 
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2. Uma vez que se tenha realizado a seleção do(a) aluno(a), deve-se clicar no ícone : Selecionar 

Aluno para proceder com sua indicação. A tela a seguir será mostrada. Para concluir a indicação 

basta clicar em Indicar. 
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 OBSERVAÇÕES 

1 - Só é necessário indicar os dados bancários para os bolsistas PIBIC-EM, pois o CEFET-

MG fará o pagamento da parcela complementar da bolsa. 

2 – Após a indicação, a DPPG irá emitir o Termo de Compromisso para concessão da bolsa 

que deverá ser assinado pelo(a) bolsista. No caso de aluno(a) maior de idade, a assinatura 

será via SIPAC. Para o(a) aluno(a) menor de idade, o termo deverá ser assinado pelo 

responsável legal. Por essa razão, será encaminhado por e-mail ao discente e ao 

orientador para que sejam providenciadas as assinaturas e, posteriormente, a devolução 

via e-mail à DPPG.  

3 – Para o caso excepcional de indicação de aluno(a) externo ao CEFET-MG, o(a) 

Orientador(a) deverá contatar a DPPG através do e-mail cfpg@cefetmg.br. 

4 – Dúvidas sobre o procedimento de indicação podem ser encaminhadas para o e-mail 

cfpg@cefetmg.br. 

 

mailto:cfpg@cefetmg.br

