SERVICO PUBLICO FEDERAL
MINISTERIO DA EDUCAGAO
CENTRO FEDERAL DE EDUCAGAO TECNOLOGICA DE MINAS GERAIS

RESOLUGCAO CD-026/15, de 19 de maio de 2015.

Aprova o Regulamento para Ut|||zagao do Acervo de
Livros da Pos- Graduagao do CEFET-MG.

O PRESIDENTE DO CONSELHO DIRETOR DO CENTRO FEDERAL DE
EDUCACAO TECNOLOGICA DE MINAS GERAIS, no uso das atribuicBes
legais e regimentais que Ihe sdo conferidas, con5|derando 0 que consta do
Processo n® 23062.000498/12-34 e o que foi deliberado na 4322 Reunido
do Conselho Diretor, em 12 de maio de 2015,

RESOLVE:

Art. 1° - Aprovar o Regulamento para Utilizacdo do ‘Acervo de Livros da
P6s-Graduagdo do CEFET-MG.

Art. 2° - Esta Resolucdo entra em vigor nesta data, revogadas as
disposigbes em contrario. :

Publique-se e cumpra-se.

Presidentg do Co selho Diretor



Regulamento para Utilizacdo do Acervo de Livros da Pés-
Graduacao do CEFET-MG

CA_PiTULo I - DA DEFINICAO

Art. 1° - A Biblioteca Especializada da Pds-Graduagdo € uma ‘colecdo
especial vinculada ao acervo geral e aos programas de Pds-graduacdo
Stricto Sensu do CEFET-MG, disponibilizado nas Bibliotecas dos campi onde
se concentram as atividades de cada programa.

Paragrafo Gnico - A Biblioteca Especializada da Pés-graduacdo &
responsavel pelo processamento e disseminagdo do acervo adquirido por
intermédio de processos de compra e doagdes dos programas de Pos-
Graduagao Stricto Sensu do CEFET-MG.

Art. 2° - O acervo da Biblioteca Especializada da Po6s-Graduacdo Stricto
Sensu do CEFET-MG se dividira nos campi do CEFET-MG onde se
concentram as atividades de cada programa de Pds-graduagdo Stricto
Sensu, distribuido. de acordo com os locais de funcionamento dos mesmos.

Art. 3° - O acervo da Biblioteca Especializada da Poés-Graduagao Stricto
Sensu do CEFET-MG terd, pelo menos, duas copias de cada dissertagao e
tese defendlda nos programas da instituicao.

§ 1° - As copias a que se refere o caput deste artigo serdo alocadas
obrigatoriamente a biblioteca do campus onde se concentram as atividades
- do programa de Pds-graduagao que lhe deu origem.

§ 2° - No sitio eletronico da’ Biblioteca serd disponibilizado o acesso.
eletrénico a versdo digitalizada de cada dissertacdo e tese defendida nos
programas da instituigdo com base nas informagdes fornecidas pelos
programas de Pos-graduacgao.

CAPITULO II - DOS OBJETIVOS

Art. 4° - Sao obJetwos da Biblioteca Especializada da Pos- Graduagao do
CEFET-MG:

I - Assegurar o processameni:o e guarda do acervo histérico de todas as
dissertagdes e teses, defendidas nos programas de Pds-Graduacdo Strfcto
Sensu;

IT - Tratar tecnicamente ‘o acervo de livros pertencentes aos programas de
Pos-Graduacgao Stricto Sensu do CEFEI'-MG

III - Proporcionar a todos os usuarios da Biblioteca as condicbes adequadas
e necessarias para o desenvolvimento de. pesquisa e acesso ao acervo
especializado, organlzado de acordo com. o Cédigo Anglo Americano de .
Catalogagdo. : g



CAPiTULO III - DO FUNCIONAMEN'TO

Art. 5° - O acervo da Biblioteca Especializada da Pés-Graduacdo Stricto
Sensu do CEFET-MG seguira as seguintes regras

-

I- Tlpn‘lcagao e identificagdao dos usuarios:

a) Usuario pleno: estudantes regularmente matriculados nos cursos,
ofertados pelo CEFET-MG; servidor docente ou servidor técnico
administrativo devidamente reglstrado no CEFET-MG, ou seja, que possua
cadastro valido no Registro Escolar, por meio de n® de matricula no Sistema
de Controle Académico, ou no Departamento de Pessoal, via Sistema SIAPE,
- respectivamente; professor ou pesquisador visitantes devidamente
registrados pela Diretoria de Pesquisa e Pés-graduagéo (DPPG);

b) Usuario eventual: estudantes matriculados em disciplinas isoladas em
qualquer curso ofertado pelo CEFET-MG e publico externo, por meio de
empréstimo no local ou através de convénio entre bibliotecas;

c) A |dentlf|cagao do usuario pleno sera obrtgatorlamente por meio do uso
~do cartdo de Identificacdo Permanente - CIP (Cracha), expedido pela
Prefeitura do CEFET-MG ao ingressar na Instituicdo e pelo uso da senha
pessoal;

d) A identificagdo do usuario eventual sera obrlgatorlamente por meio da
retengdo de um documento oficial, com foto, e ndo vencido, para uso do

- material na blblloteca

IT - Modalidades de empréstimo, prazos de devolugdo e renovagdes:

a) As modalidades de empréstimo, prazos de devolugdo e quant|dades de
_renovacgao sdo:

HiggdeiUs0to Quantidade Sl Quantidade de
e de Materiais e Renovagoes
Usuario Pleno ; : :
Servidor Docente ou ) -
Professor/Pesquisador visitante i a1 20/dlas 19
-Servidor Técnico-Administrativo | 3 - 15 dias 10
Estudante Regular de Pés- T
Graduagdo - Stricto Sensu > s 40
Estudante Regular de Pés- : . ' -
Graduagdo - Lato Sensu 2 7 dias 18
Estudante Regular de Graduacédo | 2 7 dias 10
Estudante Regular do Ensino i _ 5
Basico, Médio e Profissional L Zdlas ey
| 2 horas
e : mediante a & :
Usuarlo Eventual_ T 1 retencio de Nao se-aplica
identificacao

b) E vetado ao usuario realizar o empréstimo de exemplares idénticos; .



c) O empréstimo poderd ser renovado, pessoalmente, no balcio de
emprestimo da biblioteca de origem do material emprestado, com a

apresentagao do CIP (Cracha) do usudrio e do material a ser renovado, ou
via WEB;

d) A renovagao do emprest:mo podera ser realizada desde que nao e><|sta
reserva para o exemplar; -

e) A devolugao do material deverd ser efetuada na biblioteca de origem do
empréstimo.

III - Reposigao de material do acervo:

Em caso de perda extravio ou de qualquer dano flSlCO constatado no
material, o usuario devera realizar sua reposicao substituindo-o,
obrigatoriamente, por uma das seguintes opgoes:

e Outro exemplar de mesmo autor, titulo e edigdo igual ou posterior;

e Obra similar em caso de obra ésgotada, conforme orientacdes do
Bibliotecario responsavel;

e Obra definida conforme necessidade da Biblioteca, da qual o material
pertencia, seguindo orientagdes do Bibliotecario responsavel;

e Ressarcimento ao CEFET-MG do valor de reposicao da obra danificada
por meio do pagamento de uma GRU, seguindo orientagées do
Bibliotecario responsavel.

IV - Reserva de Obra:

a) A reserva de obra, quando a mesma ndo estiver disponivel, podera ser
feita a partir de uma solicitacdo do usuarlo pleno na Biblioteca de origem da
obra, ou via WEB;

b) A reserva é nominal e intransferivel, obedecendo a ordem cronoldgica de
chegada do material;

c) O exemplar reservado ficara disponivel para o primeiro usuério da lista
pelo prazo de 24 horas, a contar do horario de devolucdo do exemplar;

d) Apés este periodo, a obra sera liberada automaticamente para o préximo
usuario cadastrado na reserva ou retornara para o acervo.

V - Deveres do usuario:

a) Respeitar os__funcionérios da Biblioteca e cumprir as regras vigentes;
b) Manter um tom baixo de voz na Biblioteca;
-c) Em caso dé perda ou extravio da carteira de usuario, solicitar nova via do .

CIP (Crachd) na Prefeitura do CEFET-MG, e comunicar |med|atarnente o fato
a Blblloteca de origem do cadastro do usuario;



d) Devolvér o material da Biblioteca dentro do prazo estabelecido;

e) Atender aos pedidos de comparecimento a Biblioteca quando solicitado;

f) Pagar o débito referente a multa, no caso de atraso na devolugdo do
material e ou chave do guarda-volumes, bem como no caso de qualquer
outro dano relativo a Biblioteca;

g) Repor material ou indenizar a Biblioteca quando ndo for possivel a
reposicao, em caso de perda, extravio, roubo ou dano fisico constatado no
material. A reposicdo se dara de acordo com o item III deste artigo;

h) Exibir, a saida da Biblioteca, todo material que levar consigo e/ou
quando solicitado por funcionario autorizado;

i) Zelar pela mtegrldade das obras sob sua responsabilidade wsando a sua.
preservagao;

j) Utilizar o guarda-volumes somente quando estiver nas dependéncias da
Biblioteca; :

k) Deixar bolsas, - mochilas, pastas e pacotes no guarda-volumes;
I) Respeitar o horario de funcionamento da Biblioteca;
m) Desligar o celular ao entrar na Biblioteca;

n) Nao portar ou mesmo consumir alimentos ou bebldas no interior da
Biblioteca.

VI - Direitos do usudrio da Biblioteca Especializada da P6s-Graduagdo do
CEFET—MG:

a) Ter disponivel para seu uso o acervo da Blbhoteca Especializada da Pos-
Graduagao do CEFET-MG;

b) Renovar o empréstimo da obra via WEB, caso ndo haja reserva para a
mesma;

) Acompanhar o histérico de movimentagdo de empréstimo, renovacdo e
reserva via web para estar ciente do prazo.

CAPITULO IV - DAS DISPOSICOES GERAIS E TRANSITORIAS

Art. 6° - Revogam-se as disposigdes em contrario.




